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TERMO DE REFERENCIA
Processo n2 064/2024

1. DO OBIJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada para prestacdo de servicos na Sessao Solene da
Camara Municipal, em comemoragdo do 292 aniversario de emancipagao politico administrativa
da cidade, a ser realizado no HOTEL ATLANTICO BUZIOS, no dia 19 de novembro de 2024, para a

Camara Municipal de Armacgao dos Buzios.

1.2. Especifica¢do do produto/quatitativos:

Os produtos a serem adquiridos devem atender as seguintes especificagOes técnicas:

CAMARA MUNICIPAL DE ARMAC;AO DOS BUZIOS
Avenida José Bento Ribeiro Dantas, 5400, Manguinhos
Armacao dos Blzios/RJ - CEP: 28953-814

LOTE 1
Ne DESCRICAO DO PRODUTO UND QTDE
1. 02 arranjos entrada do portdo, 08 arranjos entrada do atlantico, 02
arranjos porta saldo principal, 01 arranjo aparador recepgao portao, 04
arranjos compridos mesa autoridades. 01 arranjo mesa de entrada
saldo, 02 arranjos primeira recep¢ao, 10 jogos com velas para caminho,
40 vidros com velas para suporte caminho entrada, 10 vasos com Pct
plantas caminho, 01 painel instagramavel para fotos (4x3m) e 20 tagas 01
para mesa de autoridades.
2. Moveis — 07 aparadores para mesa autoridades, 20 cadeiras para Pct. 01
autoridades, 02 aparadores apoio organiza¢do, 03 mesas de madeira,
02 estantes para honrarias e 02 aparadores apoio (recepcionar).
3. lluminacdo decorativa area externa, caminho de entrada, primeiro Pct 01
saldo corredor e saldo, pontos de iluminagdo, pontos de vapor
metalico, pontos de luz nas tendas, vasos de plantas, nas mesas do
buffet, nos backdrops com lonas.
4, Neon led parede 1,40x1,30m. Und. 01
TOTALDO LOTE 1
LOTE 2
N2 DESCRIGAO DO PRODUTO UND QTDE
1. Instrumental recepgao Und. 1
2. Cerimonial. Und. 1
3. Tapete 150m. Pct 1
4, Equipe de Seguranca — 6 pessoas. Und. 1
5. Equipe recepcionista — 4 pessoas. Und. 1
6. Locutor. Und. 1
7. Fotografo e filmagem. Und. 1
TOTAL DO LOTE 2
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Avenida José Bento Ribeiro Dantas, 5400, Manguinhos
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LOTE 3
N2 DESCRICAO DO PRODUTO UND QTDE
1. Equipamento de som completo (mesa de som, operador de som, PCT. 1
microfones sem fio, caixas ativas, sub ativos).
2. Estruturas boxtruss para fixar lonas sendo (03 und de 3w8m e 03 und PCT. 1
4x2m)
3. Estruturas boxtruss palco 12x3m. UND. 1
4, Painel led saldo (3x2m) + estrutura boxtruss (4x3m). PCT 1
5. Gerador 150kwa. UND. 1
6. Palco externo 4x2m com carpete UND. 1
7. Som para banda area externa (bateria, baixo, guitarra, kit microfone, PET 1
mesa digital, operador de mesa e caixa de som).
8. Contratagdo de musico com no minimo 2h show UND. 1
Tenda cristal 5x5 entrada UND. 2
9.
10. | Tenda cristal 4x2 entrada, com fechamento UND. 1
11 Tenda cristal 4x4 UND. 1
TOTAL DO LOTE 3
LOTE 4
N2 DESCRICAO DO PRODUTO UND QTDE
1. Lona 440gr acab. llhoes (fundo palco) 12,5x3,25m UND. 1
2. Lona 440gr acab. Ilhoes (entrada e saldo) —4,5x2,5m. UND. 3
3. Lona 440gr acab. Ilhoes (pdrtico entrada) — 2,5x3,250m. UND. 2
4, Lona 440gr acab. llhoes corredor — 2,5x3,2,50m UND. 1
5. Criacdo de arte avangada UND. 1
6. Convite 300g 0,45x0,30m 1000un corte especial. PCT 1
7. Adesivo reservado 0,15x0,06m. PCT 200
8. Display de acrilico 0,20x0, 15m com dobf.a (nome das autoridades). UND. 20
9 Livreto com 68 paginas (capa e contra capa, couche 250 gr, folhas internas UND. 120
couche 115gr aberto 42x15 cm, fechado 21x15 cm, cores 4/4, acabamento
com grampo.
TOTALDO LOTE 4
LOTE 5
N2 DESCRICAO DO PRODUTO UND QTDE
1. BUFFET — Com o fornecimento de todo o material, mobiliario, gargon e
servigo de apoio:
pessoa 600

e Bebidas:

o Agua mineral (sem gés)

o Refrigerante (Referéncia de qualidade: Marca Coca-Cola, Guarana
antartica ou semelhante — comum e diet/zero)
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e Coquetel Volante: Com o fornecimento de todo o material, mobiliario,
garcon e servico de apoio contendo:

Entrada sugestdes:

e QOvinhos de codorna com tomatinho cereja
e Batatinha calabresa

e Provolone com azeitonas

e Palitinho caprese

e Salaminho,

e Blanquet,

e Lombo canadense

® Bacalhau com torradas

e Salpicdo de frango

o Profiteroles de frango

e Profiteroles camardo

e Canudinho recheado com frango
e Empadinha de queijo

e Empadinhas de frango

e Quiches alho poro

e Quiches de Lorraine

Salgados:
- Pelo menos 12 tipos de salgado frito (sugestées):
e Bolinho de aipim de carne seca
e Bolinho de aipim de carne
e Bolinha de azeitona com queijo
e Bolinha de Queijo
e Coxinha
e Rissoles de Camardo
o Kibe
e Croquetes de Carne assada
e Bolinhas de feijoada
e Bolinhas de camarao na moranga
e Rissoles de carne
e Bolinhas de queijo com alho porré

o lha estacionada:
o Buffet de massas — Pelo menos 02 tipo de massa e molho ( sugestoes):

e massa: fetitine e penne
e molho: branco e a bolonhesa

o Buffet de pizza — Pelo menos 04 tipos de pizza salgada e 02 tipos de
pizza doce ( sugestdes):

e pizza salgada: calabresa, frango, mussarela e frango com catupiry
e pizza doce: banana com canela e acucar e romeu e julieta

TOTAL DO LOTE 5
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2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratacdo justifica-se em face da necessidade de contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servigcos na Sessdo Solene da Camara Municipal, em comemoracgdo
do 299 aniversario de emancipagdo politico administrativa da cidade, a ser realizado no HOTEL
ATLANTICO BUZIOS, no dia 19 de novembro de 2024.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTATAGAO

3.1. Destaforma, insta salientar que a Camara Municipal de Armacdo dos Buzios ndo possui mao
de obra qualificada, bem como inexiste ferramentas e matéria prima para prestacao dos servigos.
Cumulando-se ao fato de que por tratar-se de SessOes Solenes, é necessario a presente
contratagdo para o devido apreco e estima dos eventos celebrados pelo Poder Legislativo, que
contardo com a presenca de autoridades, convidados e homenageados que se destacaram em suas

atividades.

3.2. Considerando ainda a natureza do evento, sua teleologia normativa e assegurado o rito
solene, é necessario para registro histérico e acervo legislativo que seja fornecido elementos

minimos de prestigio e afeicdo aos homenageados pelos Membros do Poder Legislativo.

4. DA AQUISICAO DO OBJETO

4.1. Na forma instrumentalizada através do Estudo Técnico Preliminar — ETP que instrui o Processo
Administrativo n2 064/2024, apresentou-se como solu¢do mais vantajosa para a o atendimento da
necessidade da CMAB que serve essencialmente para assegurar a viabilidade da contratagao e
embasar o Termo de Referéncia, bem como tratar sobre os estudos iniciais realizados para
realizacdo da Sessdo Solene.

4.2. Aselecdo do fornecedor ocorrera através de procedimento licitatério com a sua modalidade

adequada pela Comissdo de Licitacdes e devera ser realizada por meio do critério de MENOR
PRECO POR LOTE , nos termos do artigo art. 33, inciso |, da Lei Federal n? 14.133/2021.

5. CLASSIFICACAO DO OBJETO

5.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos termos da
Lei n® 14.133/21 art. 6°, inciso XIII.

6. COMPOSICAO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADO
6.1. SERVICO DE DECORACAO

6.2. 28 (vinte e oito) arranjos em flores naturais
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N e #
6.3. 10 (dez) jogos com velas para caminho da tenda
6.4. 40 (quarenta) vidros com velas para suporte caminho da entrada
6.5. 01 (um) painel instagramavel para fotos (4x3)
6.6. 20 (vinte) tacas para mesa de autoridades
6.7. 07 (sete) aparadores para mesa de autoridade
6.8. 20 (vinte) cadeiras para as autoridades
6.9. 02 (dois) aparadores apoio organizagao
6.10. 03 (trés) mesas de madeira macica
6.11. 02 (dois) estantes para as honrarias
6.12. 02 (dois) aparadores apoio para recepgdo
6.13. lluminagao decorativa area externa, caminho da entrada, primeiro salao, corredor do saldo,

pontos de iluminagcdo nas tendas , ponto de vapor metalico, ponto de iluminacdo nas mesas do
buffet, nos backdrops.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

6.19.

6.20.

6.21.

6.22.

6.23.

6.24.

6.25.

O inicio para a permissdo da decoracdo do evento devera ser no dia 18/11/2024 (segunda).
Neon led parede 1,40 x 1,30 m.

OUTROS SERVICOS

Cerimonial

Tapete vermelho 150m

Equipe de Seguranga com 6 (seis) pessoas
Equipe de Recepcionista com 4 (quatro) pessoas
Locutor

Fotografo

Filmagem

SOM E OUTROS

Equipamento de som completo ( mesa de som, operador de som, microfones sem fio, caixas
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N e #
ativas subativos e outros compenentes que fizerem necessarios )
6.26. Estruturas boxtruss para fixar as lonas sendo ( 03 und de 3x8 e 03 und 4x2)
6.27. Estruturas boxtruss palco 12x3 m.
6.28. Painel de led saldo 3x2 mais estrutura boxtruss 4x3
6.29. Gerador 150w
6.30. Palco externo 4x2 com carpete

6.31. Som para banda area externa (bateria, baixo, guitarra, kit microfone, mesa digital, operador
de mesa, caixa de som e outros componentes que fizereem necesarios.

6.32. Contratacdao de musico com no minino 2h de show.

6.33. Tenda Cristal 5x5 na entrada

6.34. Tenda Cristal 4x2 m palco com fechamento

6.35. Tenda Cristal 4x4 apoio cristal

6.36. MATERIAL GRAFICO

6.37. Lona 440 gr acabamento com ilhoes (fundo do placo) 12,5 x3,25 m
6.38. Lona 440 gr acabamento com ilhoes (entrada e saldo ) 4,5x 2,5 m
6.39. Lona 440 gr acabamento com ilhoes (portico de entarda) 2,5 x 3,250 m
6.40. Lona 440 gr acabamento com ilhoes (corredor) 2,5 x 3,25m

6.41. Criacao de arte avancada

6.42. Convite 300g 0,45 x 0,30 m ,1000 und corte especial

6.43. Adesivo reservado 0,15 x 0,06 m

6.44. Dispaly de acrilico 0,20 x 0,15 m com dobra ( nome das autoridades)

6.45. Livreto com 68 paginas ( capa contra capa, couche 250 gr, folhas internas couche 115 gr
aberto 42x 15 cm, fechado 21 x15 cm, cores 4/4, acabamento com grampo.

6.46. BUFFET — Com o forneimento de todo material , mobiliario, garcon, servico de apoio:

6.47. Bebidas
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6.48. Coquetel Volante
6.49. llha estacionada
6.50. Entradas

6.51. Os alimentos devem ser preparados, no local do evento, utilizando-se matéria-prima e
insumos de primeira qualidade.

6.52. O transporte das matérias-primas, insumos e produtos semielaborados deve ser realizado em
veiculo apropriado da CONTRATADA, devidamente higienizado e climatizado, em que os géneros
alimenticios — dependendo de sua natureza — estejam acondicionados em recipientes térmicos
hermeticamente fechados

6.53. A CONTRATADA deve observar rigorosamente a legislacdo sanitaria e as normas
regulamentares sobre higiene, medicina e seguranga do trabalho emanado dos érgaos publicos
competentes. Em caso de interdicdo das instalagdes prdprias da empresa em decorréncia de
eventual auto de infracdo, o contrato podera ser rescindido de pleno direito, adotando a Camara
Municipal de Armacgao dos Buzios as providéncias cabiveis

6.54. Por se tratar de prestacdo de servico de alimentacdo a CONTRATADA deve garantir que a
guantidade a ser servida seja adequada ao numero de convidados, possibilitando que todos se
sirvam dos itens do cardapio, ndo denotando escassez, sobretudo para os convidados servidos por
ultimo

6.55. O sabor dos pratos é elemento essencial; ndo deve ser excessivamente temperado, nem
insosso; os produtos utilizados devem ser, tanto quanto possivel, frescos e naturais, sem excesso de
gordura, devendo ser sempre evitados, enlatados, corantes e aromatizantes quimicos e sabores
artificiais

6.56. O acondicionamento dos alimentos deve garantir a preservacdo de sua qualidade e
integridade fisica

6.57. Garantir o resfriamento adequado a cada tipo de bebida, bem como a utilizagdo de lougas
adequadas para servi-las.

6.58. O carddpio podera ser adaptado de acordo com a necessidade da demandante, obedecendo
a similaridade dos itens constitutivo do mesmo.

6.59. DA DEGUSTACAO:

6.60. A primeira classificada, sob pena de desclassificagdo, devera apresentar amostras dos
produtos ofertados, que serdo avaliados através de degustacao

6.61. Caso as amostras da melhor proposta sejam reprovadas, sera convocada para apresentagdo
de amostras a autora da melhor proposta subsequente.
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6.62. As amostras fornecidas, por sua prépria natureza, serdo passiveis de destrui¢cdo parcial ou
total e ndo serdo devolvidas, tampouco poderdo ser subtraidas ou ter o seu valor descontado
guando da contratacao do objeto, devendo correr integralmente por conta da licitante.

6.63. Vencido o prazo para apresentacdo das amostras, ndo serd permitido fazer ajustes ou
modificacdes no produto apresentado para fins de adequa-lo a especificacdo constante do edital

6.64. Os produtos serdao degustados e avaliados pela Comissdao Organizadora do Evento, designada
pelo Presidente da Camara.

6.65. As amostras apresentadas serdo fotografadas para comparagdo com as que serdo servidas no
evento, o que sujeitard o fornecedor beneficidrio, no caso de haver grande discrepancia entre elas,
as penalidades previstas no presente no presente Termo de Referéncia e demais documentos
pertinentes a esta contragdo.

6.66. Apds a o resultado da licitagdo a empresa vencedora terd o prazo de 5 dias corridos, para
apresentar amostras dos produtos ofertados, que serdo avaliados através de degustacao.

7. QUALIFICAGAO TECNICA

7.1. O(s) Atestado(s) de Capacidade Técnica apresentado(s) deve(m) conter as seguintes
informacGes bdsicas: nome do Contratado e do Contratante; identificacdo do objeto contratual
(compativel com o requerido através deste TR); explicitagdo do desempenho do fornecimento;
bem como as quantidades entregues.

7.2. Para andlise do atestado sera considerada como parcela de maior relevancia, observando §
12 do Art. 67 da Lei 14.133/21, o fornecimento e/ou producdo de equipamentos de informatica
com caracteristicas semelhantes ao objeto deste Termo de Referéncia

8. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITE DOS PRODUTOS

8.1. Os servigos serao prestados no dia 19 de novembro de 2024 No Hotel Atlantico, sito a Estarda
da Usina Velha , 294, Village de Buzios, a partir das 18:00;

8.2. O publico estimado para Sessdo Solene é de 600 (seiscentas) pessoas. Este numero é
estimado por tratar-se de sessdo aberta a todos os cidad3os;

8.3. Onicio para a permissdo da montagem da estrutura do evento deverd ser no dia 18/11/2024
segunda- feira.

8.4. Toda a estrutura deverd estar montada no Maximo 12 horas antes do evento, o espago tem
os hordrios para carga e descarga das 09:00 as 12:00 horas.

8.5. Serd designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos itens, anotando em
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registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for
necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados;

8.6. A subcontratagdo parcial dos servicos serd admitida, desde que seja demonstrada a
inviabilidade da execucdo integral do objeto por parte da contratada, e que desde que haja
autorizacao formal do contratante.

8.7. CRONOGRAMA DO EVENTO

8.8. Duracdo: 04 (quatro) horas = 02 (duas) horas de solenidade oficial e 02 (duas) horas de
coquetel.

9. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

9.1. O objeto devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
nos termos do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, da legislacdo vigente, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢do total ou parcial, conforme art. 115, Lei
14.133/2021.

9.2. A execugdo do objeto deverd atender a especificacdo do produto e quantitativos descritos
neste termo.

DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.3. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial;

9.4. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administracdao Publica podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros

9.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano
de fiscalizagdo, que contera informagOes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢cao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

9.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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9.8. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condig¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracgdo;

9.9. 0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19);

9.10. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacGes para a correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao;

9.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

9.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

9.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢do ou a prorrogagao
contratual;

9.14. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

9.15. Considerando a entrega Unica dos itens alvo desta fica expressamente consignado que a
fiscalizacdo da execucdo e a gestdo do objeto do contrato estara a cargo da comissdo atraves do
Ato do Presidente n2 36 de 29 de maio de 2024 :

9.16. O gestor do contrato acompanhard a manutencgdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

9.17. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes.

9.18. . O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacao de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.
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9.19. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracao.

9.20. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente a Geréncia de Contabilidade
para a formalizacao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

9.21. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para
representalo na execugdo do contrato.

9.22. Aindicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou

entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

10. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
10.1. A afericdo da execucdo para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

10.2. Serd indicada a retengdo no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, se a Contratada:

10.2.1 N3ao produzir os resultados acordados;

10.2.2 Deixar de entregar, ou ndao entregar com a qualidade minima exigida o objeto contratado;
10.2.3 Entregar os servigos com qualidade ou em quantidade inferior a demandada.

10.3. O pagamento serd efetuado em moeda corrente nacional, no prazo de até 30 (trinta) dias
Uteis apds o recebimento da nota fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo fornecedor beneficiario ou por meio de boleto bancério.

10.4. Quando do pagamento, serad efetuada a retengao tributaria prevista na legislacdo aplicavel,
guando couber.

10.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

10.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

10.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.
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10.8. Liquidagao

10.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de cinco dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

10.10. Para fins de liquidacado, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar;

e f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

10.11. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficarda sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a
contratante;

10.13. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

11. REGIME DE CONTRATACAO
11.1. A presente contratacdo fundamenta-se na Lein2 14.133/21, , com critério de julgamento por

MENOR PRECO POR LOTE, o objeto a ser contratado enquadra-se na classificacdo de bens e
servigos comuns, nos termos dos citados normativos

12. SUBCONTRATAGAO
12.1 E permitida a subcontratag3o de parte dos servigos discriminados.

12.1.1 A subcontratagdo de que trata este item ndo exclui a responsabilidade do CONTRATADO
perante o érgao licitante quanto a qualidade técnica da obra ou do servigo prestado.

12.2. A subcontratac¢do depende de autorizacdo prévia por parte do CONTRATANTE, com parecer
técnico da fiscalizacdo, ao qual cabe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de
gualificagdo técnica necessarios para a execugao dos servicos. GARANTIA CONTRATUAL

12.1. Nos termos do artigo 96 da Lei Federal n.2 14.133/2021, n3o sera exigida a prestacdo de
garantia em relacdo ao objeto licitado.
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13. DA CLASSIFICAGAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo or¢camentdria
propria, prevista no orcamento da CMAB, para o exercicio de 2024, informada pelo setor de

contabilidade.

14. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

14.1. Estimou-se a presente contratagdo, com base nos orgamentos obtidos na fase de cotagdo de pregos
no processo licitatério n2 35/2023. Contudo, a contratacdo, ao final do processo licitatério, foi realizada
pela Camara Municipal de Armacg&o dos Buzios pelo valor de RS 168.209,40 ( cento e sessenta e oito mil,
duzentos e nove reais e quarenta centavos) adjudicado em 11/10/2023. Considerando a Corregdo pelo IGP-
M o valor atualizado e utilizado como estimativa total da contratagdo é de R$ 175.826,02 (Cento e setenta

cinco mil e oitocentos e vinte seis reais e dois centavos ), conforme memaria de célculo abaixo:

Resultado da Correcao pelo IGP-M (FGV)

Dados basicos da correcao pelo IGP-M (FGV)

Dados informados

Data inicial 10/2023
Data final 09/2024
Valor nominal R$ 168.209,40 ( REAL)
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Dados calculados

Indice de corregdo no periodo 1,04528060
Valor percentual correspondente 4,528060 %
Valor corrigido na data final R$ 175.826,02 ( REAL)

*Q calculo da corregao de valores pelo IGP-M foi
atualizado e esta mais preciso. Saiba mais clicando aqui.

14.2. Valor por Lote 1: Considerando a corre¢do pelo IGP-M, ficando o valor atualizado em: R$
35.654,52.
14.3. Valor por Lote 2: Considerando a correcdo pelo IGP-M, ficando o valor atualizado em: R$
19.719,22


https://www3.bcb.gov.br/CALCIDADAO/publico/metodologiaCorrigirIndice.do?method=metodologiaCorrigirIndice
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14.4. Valor por Lote 3: Considerando a correcdo pelo IGP-M, ficando o valor atualizado em: R$
49.044,57
14.5. Valor por Lote 4: Considerando a correcdo pelo IGP-M, ficando o valor atualizado em: R$
20.688,61
14.6. Valor por Lote 5: Considerando a corre¢do pelo IGP-M, ficando o valor atualizado em: R$
50.719,11

14.7. Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observandose o Decreto Municipal n. 2 2.135/23, que versa sobre a Pesquisa de Pre¢o no dmbito
da Administra¢do municipal observando o disposto nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021, nos

termos do art. 23, § 12, da Lei Federal n? 14.133/2021.

15. OBRIGACOES

15.1. CONTRATANTE

15.1.1.Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA, nos termos do presente instrumento;

15.1.2. Dar a CONTRATADA as condigdes necessarias a regular execug¢do do contrato;

15.1.3. Expedir as comunicagdes dirigidas a CONTRATADA e exigir, a qualquer tempo, que seja
entregue o objeto que julgar insuficiente, inadequado ou em desconformidade aos requisitos
constantes das especificacdes do Termo de Referéncia;

15.1.4. Aplicar a CONTRATADA as san¢Bes administrativas previstas na Lei 14.133/2021

15.1.5. Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da execug¢do do objeto do presente contrato;

15.1.6. Cumprir todas as demais clausulas do presente contrato.
15.2. CONTRATADA

15.2.1 Providenciar todos os recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto
contratado, devendo estar incluidas no preco proposto todas as despesas com: materiais,
alimentacdo e transporte da sua equipe de apoio, locacio e/ou aquisicdo de equipamentos, mio-de-
obra, fretes, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necessarias a
perfeita execugao dos servigcos pela contratada;

15.2.2. N3o ceder ou transferir o contrato, total ou parcialmente, a qualquer pessoa fisica ou juridica,
nem subcontratar total ou parcialmente os servicos dele decorrente, sem a prévia autorizacdo da
Geréncia de Integracdo da Camara Municipal de Ipatinga, devidamente formalizada;
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15.2.3. Envidar esfor¢os no sentido de obter as melhores condigdes nas negociagdes junto a terceiros;

15.2.4 Apresentar faturamento, mediante Nota Fiscal, com detalhamento, apds a prestagao dos
servigos, prestados diretamente pela CONTRATADA

15.2.5. Fornecer toda a logistica necessaria a execucdo dos servicos, em consonancia com a
solicitacdo da CONTRATANTE, conforme cronograma previsto no Termo de Referéncia;

15.2.6. Responsabilizar-se, plenamente pela fiscalizagdo/acompanhamento na prestagdo dos
servicos prestados diretamente pela CONTRATADA ou subcontratados, supervisionando
permanentemente os servicos, de modo a obter uma operacao eficiente e eficaz, de acordo com
orientacdo da contratante e permitir a fiscalizacdo pelo Fiscal do Contrato ou outra pessoa por ele
indicada;

15.2.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratante, a
qualquer momento a partir da assinatura do contrato;

15.2.8. Responsabilizar-se pela integridade dos materiais e/ou equipamentos disponibilizados pela
CONTRATANTE que estiverem sobre os seus cuidados, ressarcindo a este érgao quaisquer despesas
referentes a sua ma utilizagao;

15.2.9. Comparecer em reunides junto a CONTRATANTE antes da realiza¢do do evento, em dia, local
e hordrio por esta determinado, podendo, a critério da CONTRATANTE serem realizadas reuniGes por
videochamada;

15.2.10. Havendo a ocorréncia de fatos ou anormalidades que venham a prejudicar a perfeita
execucdo dos servigos, devera a CONTRATADA comunica-los, por escrito, ao representante designado
pela CONTRATANTE, antes da realizacdo do evento, viabilizando sua interferéncia e corre¢do na
situagdo apresentada;

15.2.11. Apresentar os documentos imprescindiveis a devida contratacdo, bem como fiscalizar a
documentacdo das subcontratadas;

15.2.12. Fornecer numero de telefone para a localizagdo do responsdvel pela realizagdo do servigo,
reservando ao CONTRATANTE o direito de acionar a CONTRATADA sempre que necessario;

15.2.13. Obedecer rigorosamente aos prazos de execuc¢ao dos servicos previamente estabelecidos;
n. Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir as suas expensas, no total ou parte, os servicos
prestados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da sua execucgao;

15.2.14. Responder, solidariamente com suas subcontratadas, pelos danos causados diretamente ou
indiretamente a contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execuc¢ao
dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo dos servigcos ou seu
acompanhamento pelos gestores deste termo. p. Responsabilizar-se, exclusivamente, pelo
pagamento de multas, taxas extras, horas-extras, ou qualquer outro tipo de cobranga, que venha ser
efetuada pelo local da realizagdo do evento em desfavor da Camara Municipal, pelo inadimplemento
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contratual, notadamente no descumprimento dos prazos préestabelecidos, ou outro dano ao local
do evento ou a subcontratada.

15.2.15. Responsabilizar-se por todo 6nus referente aos servicos contratados, bem como tudo que
as leis trabalhistas e previdenciarias preveem e demais exigéncias legais para o pleno exercicio de
suas atividades, visto que seus funcionarios nao terdo vinculo empregaticio com o CONTRATANTE;

15.2.16. Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissao total ou parcial nos
recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servicos contratados;

15.2.17. Responder por qualquer agdo judicial movida por terceiros com base na legislagdo de
protecdo a propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos autorais, relacionada com os
servigos objeto deste Contrato;

15.2.18. Manter durante toda a execu¢dao do contrato, as condi¢Ges de habilitacdo e qualificagao
exigidas para a contratacao;

15.2.19. Cumprir as normas de seguranca interna, inclusive quanto ao acesso e controle do seu
pessoal as dependéncias do Instituto Cultural Usiminas, prestando informacdes sobre toda e
qualquer ocorréncia ou anormalidade que passa comprometer a seguranga de bens e pessoas;

15.2.20. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE a ocorréncia de qualquer acontecimento
extraordinario envolvendo danos a area ocupada, suas instalagdes e equipamentos; w. Manter os
funcionarios em servigco devidamente uniformizados e identificados por crachg;

15.2.21. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios e aqueles
decorrentes de acidentes de trabalho de seus empregados, no desempenho de seus servigos ou em
conexdo com eles, ndo existindo entre a CONTRATANTE e aqueles vinculos empregaticios. A
inadimpléncia da CONTRATADA, em relacdo a esses encargos, ndo transfere para a CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento.

15.2.22. Devera recolher todo o material ao final do evento, no mesmo dia, bem como deixar o local
de realizacdo do evento nas mesmas condicOes de limpeza e conservagdo as quais o encontrou.

15.2.23. Apresentar relacdo de fornecedores subcontratados (anexo Xl), podendo a licitante, em
prazo razodvel, realizar diligéncias presenciais nas empresas indicadas, para apresentacdao amostras
de produtos e servicos similares aos que serdo contratados, a fim de atestar a capacidade técnica dos
fornecedores indicados, sob pena de ndo adjudicacdo do vencedor apds decisdo fundamentada.

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. O valor final para o cumprimento do objeto do presente Termo de Referéncia sera definido
apos a Cotacgdo Prévia de Pregos, que serd realizada pelo Setor de Divisdao de Compras da CMAB.

16.2. O Contratante podera realizar acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente
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previstas, respeitados os limites do artigo 124 e seguintes da Lei n? 14.133/21 e suas alteragoes,
tendo como base os pregos constantes da (s) proposta (s) da (s) Contratada (s).

17. SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1 Comete infracdo administrava nos termos do art. 155 da Lein?2 14,133, de 2021, a CONTRATADA
que:

17.1.1 Der causa a inexecucao total ou parcial de qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia
da contratacao;

17.1.2N3o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
17.1.3 Nao celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentacgao exigida dentro do prazo;
17.1.4 Ensejar o retardamento da execuc¢do ou entrega do objeto sem motivo justificado;

17.1.5 Constitui infracdo administrativa, a pratica, pelo fornecedor, licitante ou contratado, das
seguintes condutas previstas no art. 155 da Lei n? 14.133/2021:

17.1.6 Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

17.1.7 Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

17.1.8 Dar causa a inexecugao total do contrato;

17.1.9 Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

17.1.10 N3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, em especial quando:

17.1.11 N3o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
17.1.12 Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

17.1.13 Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

17.1.14 Deixar de apresentar amostra;

17.1.15 Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do instrumento
convocatorio;

17.1.16 N3o celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.17 Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

17.1.18 Ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto da contratagao sem motivo
justificado;

17.1.19 Apresentar declaragao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante o certame ou a execu¢do do contrato;

17.1.20 Fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

17.1.21 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

17.1.22 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
17.1.23 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
17.1.24 Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
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17.1.25 Apresentar declaragao falsa quanto as condi¢Ges de participagdo ou quanto ao
enquadramento como ME/EPP; 13.1.11 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do
certame;

17.1.26 O fornecedor, licitante ou contratado que cometer qualquer das condutas discriminadas
nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

17.1.27 Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 292, da Lei n? 14.133/2021, pela infragdo descrita no
item 13.1.1, de menor potencial ofensivo, quando ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais
grave.

17.1.28 Multa administrativa, prevista no art. 156, Il, § 32, da Lei n? 14.133/2021, pela infragio dos
subitens 13.1.1 a 13.1.12, que ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato, devendo ser observados os seguintes
parametros:

a) multa de 0,5% a 1,5%, nos casos da infracdo, incidente sobre o valor total do Contrato;

17.1.29. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes, na forma
do art. 156, § 79, da Lei n2 14.133/2021.

17.1.30 Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, I, § 49, da Lei n2 14.133/2021, nos
casos relacionados os subitens 13.1.2 a 13.1.7, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragcdo Publica
direta e indireta do Estado, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

17.1.31 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, IV, § 52, da Lei n2
14.133/2021,

17.2. - Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, Il, § 32, da Lei n? 14.133/2021, o
atraso injustificado no cumprimento das obriga¢des contratuais sujeitara o fornecedor, licitante ou
contratado, independente de notificacdo, na forma do art. 408 do Cdédigo Civil, a multa de mora no
percentual de 1% (um por cento) por dia util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor
da nota de empenho ou do saldo ndo atendido, respeitado o limite de 30% (trinta por cento) do valor
do Contrato.

17.2.1 No caso de inexecucdo total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisdo do Contrato, serd
automaticamente devida multa compensatdria no valor de 10% do valor do Contrato.

17.2.3 A multa compensatéria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da multa
moratdria convertida, ndo podera exceder o limite previsto no art. 412 do Cédigo Civil, ou seja, o
valor da obrigacao principal.

17.2.4 Na aplicagao das sangdes serao considerados os seguintes requisitos, previstos no art. 156, §
19, incisos | a V, da Lei n2 14.133/2021:

17.2.5 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
17.2.6 As peculiaridades do caso concreto;

17.2.7 As circunstancias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos arts. 71 e 72
da Lein®5.427, de 12 de abril de 2009;

17.2.8 Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

17.2.9 - A imposicdo das penalidades é de competéncia exclusiva da Camara, sendo competente para
aplicacdo das sancdes, o Ordenador de Despesa, na forma do art. 156, § 69, II, da Lei n® 14.133/2021.
17.2.10 - A aplicacdo de quaisquer das penalidades realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor, licitante ou contratado, devendo ser
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observado o procedimento previsto na Lei n? 14.133/2021, e, subsidiariamente, na Lei estadual n2
5.427/2009.

17.2.11 - A aplicagdo de sancdo sera antecedida de intimacgao do fornecedor, licitante ou contratado,
gue indicara a infragdo cometida, os fatos, os dispositivos do Contrato infringidos e os fundamentos
legais pertinentes, a penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o
caso, assim como o prazo e o local para a apresentacdo da defesa, com a possibilidade de producao
de provas.

17.2.2.12 - A defesa prévia do fornecedor, licitante ou contratado sera exercida no prazo de:

a) 15 (quinze) dias Uteis, no caso da aplica¢do das sangGes previstas nos itens 13.2.1 e 13.2.2, contado
da data da intimacao;

b) 15 (quinze) dias Uteis, no caso de aplicacdo das sangdes previstas, contado da data da intimacao,
observado o procedimento estabelecido no art. 158 da Lei n? 14.133/2021. 13.7.3 - Sera emitida
decisdo conclusiva sobre a aplicacdo ou ndo da sancdo, pela autoridade competente, devendo ser
apresentada a devida motivagdao, com a demonstragdo dos fatos e dos respectivos fundamentos
juridicos. 13.8 - A aplicagdo das sang¢Ges previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma: a)
a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica, na forma do art. 156, §
992, da Lei n2 14.133/2021 e do art. 416, paragrafo Unico, do Cddigo Civil; e

b) a possibilidade de rescisdo administrativa do Contrato, na forma dos arts. 138 e 139 da Lei n®
14.133/2021, garantido o contraditério e a ampla defesa Processo Administrativo.

17.2.13 - O Fornecedor, Licitante ou Contratado deverd manter atualizado o endereco de correio
eletrénico ("e-mail") cadastrado junto a Camara e confirmar o recebimento das mensagens
encaminhadas, ndo podendo alegar o desconhecimento do recebimento das comunicagdes por este
meio como justificativa para se eximir das responsabilidades assumidas ou eventuais sang¢des
aplicadas.

17.2.14 - A Camara devera remeter o extrato do ato de aplicacdo das san¢bes de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, para a publicacao no Diario
Oficial do Municipio, de modo a possibilitar a formalizagdo da extensdo dos seus efeitos para todos
os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

18 RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DO TERMO

18.1 O presente Termo de Referéncia estd em consonancia com as disposi¢Ges legais e normativas
aplicaveis e ao considerar ainda o interesse e conveniéncia da Entidade. Colocamos o presente
Termo de Referéncia a disposi¢do para andlise dos interessados.

Armacao dos Buzios, 09 de outubro de 2024

IVANA FONSECA DOS SANTOS
Chefe de Divisdo de Compras
Mat. 1483
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Aprovo o Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as informagées prestadas
nas declaragdes e assinatura acima.

PATRICK LOPES CARVALHO
Chefe de Gabinete
Mat. 1476
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