PODER LEGISLATIVO
COMISSAO PERMANANTE DE LICITACAO

PROCESSO N° 34/2023

LICITACAO N°17/2023

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO GLOBAL.

EDITAL

A CAMARA MUNICIPAL DE ARMACAO DOS BUZIOS, localizada a Av. José
Bento Ribeiro Dantas, n° 5.400, Manguinhos, Armacao dos Buzios — RJ, realizard as
09 hs do dia 19/01/2024, a licitacdo Pregdo Presencial, para. observados os preceitos
legais em vigor, especialmente a Lei Federal n® 8.666, de 21/06/1993 e as suas
alteracdes e as condigoes desta Licitagao.

Qualquer informagao sobre esta Licitagdo podera ser obtida na Comissao Permanente
de Licitagdo, situada a Av. Jos¢ Bento Ribeiro Dantas, n° 5.400, Manguinhos,
Armagao dos Buzios — RJ, ou pelo telefone (22) 2629-8591 R. 229, no horario de 10hs

as 16hs, ou pelo e-mail: cpl@armacaodosbuzios.rj.leg.br

1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de vigilancia e
seguranca patrimonial armada, com vistas a exercer preventivamente a protecao do
patrimonio e a integridade fisica do publico visitante, vereadores e servidores, nos
limites da sede desta Casa, localizado na Avenida Jose Bento Ribeiro Dantas —
Armacao dos Buzios, para atender as necessidades da Camara Municipal de Armagdo

dos Buzios, de acordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

2.JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo visa assegurar e garantir a incolumidade das pessoas, do publico
visitante, dos vereadores e dos servidores nas dependéncias do prédio desta Casa
Legislativa, assim como, assegurar a integridade do patrimdnio, desta Céamara
Municipal, ndo permitindo a sua depredagdo, violagdo, evasao, apropriagdao indébita e

outras acdes que redundem em dano ao patrimonio.
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3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Os recursos necessarios a realizacdo do objeto ora contratado correrdo a conta da
seguinte dotacdo orcamentaria:

Programas De Trabalho: 01.031.0003.2022 Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00. OO
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

4. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

O prego mensal total estimado pela Administracao para a contratagao do objeto € de

R$ 10.083,18 (Dez mil e oitenta e trés reais e dezoito centavos).

5. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO (HABILITACAQ)

5.1 - Poderao participar da licitagdo, cadastradas ou ndo, as empresas inscritas no Cadastro
de Fornecedores mantido pela Camara Municipal de Armacdo dos Buzios, que até 24
(vinte e quatro) horas antes da data de apresentagdo das propostas (item 1), retirem o
edital, mediante a entrega da cdpia autenticada do citado registro.

5.2 - As empresas interessadas, ndo cadastradas na Camara Municipal de Armagao dos

Buzios, deverdo apresentar os seguintes documentos:

a) Cédula de identidade do representante legal;

b) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

c¢) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acdes, as atas
regularmente arquivadas de elei¢cdo de seus diretores;

d) Declaragao expressa e sob as penas da lei, com firma reconhecida do representante
legal da proponente, de que se encontra em regular situagdo; fiscal, trabalhista e
previdencidria, bem como de que possui qualificagdo econdmico-financeira para a
execucao do objeto da presente Licitagdo. (MODELO ANEXO);

e) Certiddo de Regularidade Fiscal do FGTS e Certidio Conjunta PGFN/RFB,
demonstrando a situagdo regular quanto ao cumprimento dos encargos sociais;
f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

h) Certidao de licitantes inidoneos emitida pelo (tribunal de contas da Unido).

5.3 - As pequenas e microempresas, assim definidas na legislacdo tributaria estadual,
convidadas e ndo cadastradas, deverdao apresentar os seguintes documentos (Decreto

18.037/92):
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a) Cédula de identidade do representante legal;

b) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

c) Ato Constitutivo ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais;

d) Declaragao expressa e sob as penas da lei, de que se encontra em regular situagdo
fiscal, trabalhista e previdencidria, bem como de que possui qualificacdo
econOmico-financeira para a execugao do objeto da presente Licitacao. (MODELO
ANEXO);

e) Certiddo de Regularidade Fiscal do FGTS e Certidio Conjunta PGFN/RFB,
demonstrando a situagdo regular quanto ao cumprimento dos encargos sociais;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

g) Certidao de licitantes inidoneos emitida pelo (tribunal de contas da Unido).

6 - DA PROPOSTA COMERCIAL - (Constantes no Envelope A — Proposta
Comercial)

6.1 - A proposta comercial da licitante, no impresso padronizado fornecido pela
Administragio (MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS - ANEXO III) ou em
documento elaborado pela licitante que contenha as informacgdes pertinentes para a
correta identificacdo do objeto, devidamente preenchida, sem alternativas, opgdes,
emendas ndo autorizadas, ressalvas, borroes, rasuras ou entrelinhas, e nela deverao

constar:

a) Identifica¢do social, endereco, nimero de telefone, e-mail, nimero do CNPJ,
referéncia a esta licitagdo e/ou processo administrativo.

b) Descrigdo clara e detalhada dos servigos/produtos cotados, de acordo com o
TERMO DE REFERENCIA — ANEXO I deste edital;

c) Indicagdo dos pregos unitarios e total, em moeda nacional, em algarismo e,
preferencialmente, por extenso;

d) Indicagdo de marca dos produtos quando cabivel, ndo se aplicando para
contratagao de servigos

e) dados bancarios; data da proposta; assinatura do representante da proponente
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6.2 - Nas fases de propostas e de habilita¢do, se presente o representante ou preposto da
empresa, o pregoeiro poderd permitir o saneamento de erros ou falhas desde que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e

eficécia para fins de habilitacdo e classificacao.

6.3 - Sao considerados sanaveis e nao substanciais, desde que presente preposto para tal,
as seguintes falhas: Identificacdo social, endere¢o, nimero de telefone, e-mail, nimero
do CNPJ, referéncia a esta licitagdo e/ou processo administrativo; dados bancarios, datas,

e assinatura do representante da proponente.

6.4 - As propostas ainda poderao sofrer corre¢des na forma do item 13.5.2 deste edital.
6.5 - O prazo de validade das propostas apresentadas & Administragdo sera de 90 (noventa)
dias, ainda que isto ndo esteja consignado formalmente na proposta ou esteja de forma

diversa, independentemente de manifestacao de concordancia por parte da licitante;

7 - DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO (Constantes no Envelope B —
Habilitagao)

7.1 - Sob pena de inabilitacdo e consequente eliminacdo automatica desta licitacdo, a
licitante devera incluir os documentos previstos neste item no envelope “B”, com o titulo
“DOCUMENTACAO”, devidamente fechado e identificado, conforme indicado neste

edital.

7.2 - QUALIFICACAO TECNICA

7.3-- A licitante deveré apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove ter a licitante cumprido, de

forma satisfatoria, a execugao de objeto semelhante ao do presente certame.
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7.4 - O atestado devera conter, além do nome da atestante, endereco e telefone da pessoa

juridica, ou qualquer outra forma de que a Camara Municipal possa valer-se para manter

contato com o declarante;

7.5- - A Camara Municipal reserva-se ao direito de realizar diligé€ncias para comprovar a
veracidade dos atestados, podendo requisitar copias dos respectivos contratos e aditivos

e/ou outros documentos comprobatorios do conteudo declarado.

7.6 - Sao exclusivos e exaustivos os critérios e a documentagdo de habilitagdo supra

mencionados

7.7 - Toda a documentacdo constante do envelope contendo a documentacdo de
habilitagdo devera estar numerada sequencialmente no seguinte formato: pagina
“nimero” de “total” (Ex.: 01/30), onde “numero” ¢ a posi¢ao em que se encontra a pagina

e “total” representa o total de paginas constantes do envelope.

7.8 - A numeracao do conteudo do envelope nao ensejara a desclassificacao da licitante,
entretanto, serd solicitado a seu representante que realize o procedimento quando da

realizagdo da Sessdo Publica em que houver o descerramento do invélucro.

7.9 - Caso seja detectada divergéncia entre a numeragao apresentada pela licitante e aquilo
que for observado pela CPL, o representante da empresa sera instado a realizar as

corregdes que se fizerem necessarias.

7.10 - A empresa que nao apresentar o conteudo do seu envelope devidamente numerado,
bem como nao enviar representante a sessao publica em que houver o descerramento do
mesmo ou, ainda, cuja o representante se negue a realizar eventual corre¢do apontada pela
CPL, ndo poderd reclamar posteriormente o eventual extravio de qualquer documento

supostamente apresentado em seu envelope.
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8- DO CERTAME

8.1 - No local, dia e hora previstos neste edital, em sessdo publica, a comissdo de pregao
prestard os esclarecimentos sobre a condugdo do certame aos interessados ou seus

representantes

8.2 - DOS PROCEDIMENTOS INICIAIS

8.3 - Iniciando os procedimentos o pregoeiro solicitara a entrega, de forma avulsa e fora
dos envelopes de habilitacdo e/ou proposta, dos documentos credenciais e demais

declaracdes estabelecidas deste edital.

8.4 - A apresentacao de quaisquer declaragdes ou documentos falsos podera ensejar, além
das punic¢des administrativas pertinentes ao caso, a persecu¢do penal por eventual crime

cometido contra a Administragdo Publica.

8.5 - Quaisquer outros documentos apresentados, porém, nao solicitados e que nao
demonstram relevancia nesta etapa serdo desconsiderados e devolvidos imediatamente ao
representante da empresa, sendo vedada sua inclusao nos envelopes que ja estejam

entregues a comissao.

8.6 - A apresentagdo dos documentos elencados dispensa nova apresentacdo no

envelope de habilitagao.

8.7 - Encerrados os procedimentos iniciais, o que sera feito pelo pregoeiro em voz alta,
os licitantes serdo convocados a entregar os envelopes contendo a documentacao ¢ a
proposta comercial das licitantes. Nenhum outro envelope sera recebido, tampouco sera

permitida a sua troca.

8.8 - RECEBIMENTO DOS ENVELOPES
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8.9 - Entregardo, em envelopes opacos, tamanho oficio, distintos “A” e “B” e
devidamente lacrados, a proposta e os documentos exigidos para a habilitagdo,
respectivamente, constando na parte externa a razao social e o enderego da proponente,

na forma abaixo:

8.10 - No envelope contendo a proposta comercial:
ENVELOPE “A”
“PROPOSTA COMERCIAL” PREGAO N° 17/2023
IDENTIFICACAO DO LICITANTE — Razdo Social e CNPJ

8.11 - No envelope contendo a documentagao:

ENVELOPE “B”

DOCUMENTACAO DE HABILITACAO” PREGAO N°17/2023
IDENTIFICACAO DO LICITANTE — Razio Social e CNPJ

8.12- - Os dois envelopes deverdo estar enderecados da seguinte forma: A Camara
Municipal de Armacao dos Buzios A/C do Pregoeiro

8.13 - Os envelopes deverdo estar devidamente identificados com as informagdes
basicas da licitante (Razdo Social e CNPJ), através de etiqueta, carimbo, impressao,
escrita caligrafica, ou qualquer outro meio que permita identifica-la de forma
inequivoca.

8.14 - DA ENTREGA ANTECIPADA DOS ENVELOPES (CORREIO OU

CONGENERES)

8.15- Serdo aceitos envelopes de proposta e habilitacdo entregues através de
REMESSA ANTECIPADA (SIMPLES PORTADOR, CORREIO OU

CONGENERES) diretamente na Camara Municipal de Armagdo dos Buizios

8.15.1 - Toda documentacao passivel de autenticacdo ja devera estar autenticada
pelos meios competentes quando da inser¢ao nos involucros licitatorios, sujeito a

inabilita¢do do licitante que descumprir tal regra.
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8.15.2 - Os envelopes deverdo estar plenamente lacrados e rubricados em seu

fecho e emendas.

8.15.3 - Na forma do item 13.2.1 do EDITAL, deverdo ser entregues, juntamente
com os envelopes de propostas de preco e habilitagdo, mas de forma avulsa, sem
inseri-los em qualquer dos dois envelopes mencionados acima, a documentagao,

elencada deste edital.

8.15.4 - Os envelopes ja deverdo estar a disposi¢do e na posse da comissao de
pregdo no 1° (primeiro) dia util anterior a realizacao do certame, do que se atribui
responsabilidade ao licitante o rastreamento e certificacdo de entrega a comissao,
ndo cabendo ao pregoeiro ou a comissdo a responsabilidade de rastreamento ou

busca ou procura da documentagdo em comento.

8.15.5 - A documentagdo constante dos envelopes devera estar assinada quando
cabivel e rubricada em todas as paginas pelo s6cio administrador da empresa,
assim indicado no contrato social. Caso a documentagdo venha assinada por
terceiros, devera ser juntado instrumento de procuragdo conferindo-lhe poderes

assinado pelo socio administrador sob risco de invalidade de autoria.

8.15.6 - Toda a documentagao constante dos involucros devera estar numerada
sequencialmente no seguinte formato: pagina “nimero” de “total” (Ex.: 01/30),
onde “niimero” ¢ a posicao em que se encontra a pagina e “total” representa o total

de paginas constantes do envelope.

8.15.7 - O recebimento tardio dos involucros, em desacordo com a disposi¢ado
deste item, implicara na impossibilidade da participacdo da interessada no
certame, pelo que os envelopes ficardo acautelados lacrados na Comissdo
Permanente de Licitagdes para retirada da empresa, pelo prazo de até 30 (trinta)

dias, podendo ser destruidos sem prévio aviso apos decorrido o prazo.
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9- DOS PROCEDIMENTOS

9.1 - Recebidos os envelopes o pregoeiro procedera a abertura das propostas
comerciais, verificando, preliminarmente, a conformidade das propostas com os
requisitos estabelecidos neste instrumento convocatério € seus anexos, com a

consequente divulgacao dos pregos ofertados pelas licitantes classificadas.

9.2 - Todos os documentos de habilitagdo apresentados pelas licitantes deverdo
estar rubricados por seu representante legal ou preposto e numerados em
sequéncia crescente e também devera constar indice relacionando os documentos
e suas respectivas paginas. Esta condicdo visa a agilizar os procedimentos de
conferéncia da documentagdo, cujo desatendimento ndo acarretara a inabilitacao

da licitante.

9.3 - No caso excepcional de a sessdo do pregdo vir a ser suspensa antes de
cumpridas todas as suas fases, os envelopes ainda ndo abertos, devidamente
rubricados em local proprio, ficardo sob a guarda do pregoeiro e serao exibidos,
ainda lacrados e com as rubricas, aos participantes, na sessao marcada para o

prosseguimento dos trabalhos.

9.4-DA ACEITACAO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

COMERCIAIS

9.4.1 - Nao cabera desisténcia de proposta apés a ENTREGA dos envelopes, nem

retratacdo, desconsideracdo ou mudanga de pregos ou ainda desisténcia de lances
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apods o registro pelo pregoeiro, sujeitando o licitante as san¢des administrativas

previstas neste edital.

9.4.2 - As propostas comerciais que atenderem aos requisitos deste edital serdo
verificadas pelo pregoeiro quanto a erros aritméticos, que, caso seja necessario,

serdo corrigidos da seguinte forma:

9.4.4 - Se for constatada discrepancia entre valores grafados em algarismos e por

extenso, prevalecera o valor por extenso quando indicado;

9.5. - Se for constatada discrepancia entre o produto da multiplicagdo do preco

unitario pela quantidade correspondente, prevalecera o prego unitario;

9.5.1 - Se for constatado erro de adi¢do, subtracdo, multiplicacdo ou divisdo, serd

considerado o resultado corrigido;

9.5.2 - Caso a licitante ndo aceite as corre¢des realizadas, sua proposta comercial

sera desclassificada.

9.5.3 - Para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério do
MENOR PRECO GLOBAL, observados o prazo maximo de execugdo dos
servigos / fornecimento dos itens requeridos, as especificagcdes e pardmetros de
qualidade definidos neste edital.

9.5.4 - Caso duas ou mais propostas escritas apresentem pregos iguais, sera

realizado sorteio para determinacao da ordem de classificagao
9.5.5- Serao desclassificadas as propostas:

9.5.6 - Que ndo atendam as exigéncias do ato convocatério da licitagao;

9.5.7 - Indicagao diversa ou ausente de descricdo, unidades, quantidades e marca

ensejam a desclassificagdo unitaria dos itens.
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10 - DA FASE DE LANCES

10.1 - Serao qualificados pelo pregoeiro para ingresso na fase de lances o autor da
proposta de menor prego e todos os demais licitantes que tenham apresentado
propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a de

menor preco.

10.2 - Quando nao forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos
nas condi¢des definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificara as melhores
propostas subsequentes, até o maximo de trés, para que seus autores participem
dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas
escritas, inclusive aqueles que apresentarem-se acima do valor estimado no edital,

sendo vetado, entretanto, a adjudicagdo de valores se superior aquela estimativa.

10.3 - O pregoeiro podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para
lances, bem como o valor ou percentual minimo para o aumento dos lances,

mediante prévia comunicagdo as licitantes e expressa meng¢ao na ata da sessao.

10.4 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
pregoeiro, implicard a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e a
manutencdo do ultimo precgo apresentado pelo licitante, para efeito de ordenagado

das propostas.

10.5 - O pregoeiro podera negociar diretamente com a licitante que apresentar a
proposta com menor prego para torna-la mais vantajosa a Administragao, devendo

a negociacao se dar em publico.

10.6 - Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e

valor, caberd ao pregoeiro decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade,
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sendo vedada a adjudicagdo de propostas, cujos precos unitarios sejam superiores

a0s estimados.

10.7 - DOS BENEFICIOS DAS ME’S, EPP’S E EQUIPARADAS, NA FASE DE

JULGAMENTO

10.8 - Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido
ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada e houver
proposta apresentada por uma dessas em valor até 5% (cinco por cento) superior

a melhor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:

10.9 - A microempresa, a empresa de pequeno porte ou equiparada, mais bem
classificada podera, no prazo de 5 (cinco) minutos, contados a partir da declaragao
do vencedor, apds convocagao do pregoeiro, apresentar uma ultima oferta,
obrigatoriamente abaixo da primeira colocada, situacdo em que, atendidas as

exigéncias habilita torias, serd adjudicado em seu favor o objeto deste pregao;

10.10 - Nao sendo vencedora microempresa ou empresa de pequeno porte ou
equiparada mais bem classificada, na forma do subitem anterior, o sistema, de
forma automdtica, convocara as licitantes remanescentes que porventura se
encontrem na situacao descrita nesta condi¢do, na ordem classificatoria, para o

exercicio do mesmo direito;

10.11 - Na hipétese da ndo contratacao nos termos previstos na condi¢ao anterior,
o objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente mais bem
classificada se, ap6s negociagdo, houver compatibilidade de preco com o valor

estimado para a contratagdo, a licitante for considerada habilitada, se for o caso.

11 - DOS PRECOS INEXEQUIVEIS
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11.1 - Consideram-se manifestamente inexequiveis, os itens cujos valores sejam

inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

a) média aritmética dos valores das propostas superiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor or¢ado pela administracao, ou

b) wvalor or¢ado pela administragao.

11.2 - Observada pelo pregoeiro a inexequibilidade do prego proposto, com base
nos parametros legais, o licitante poderd declarar a sua exequibilidade,
competindo a este, quando instado, a comprova-la através de adequada abertura

da composicao dos pregos de sua proposta, ou podendo abdica-la;

11.3 - O pregoeiro podera diligenciar as propostas inexequiveis a fim de apurar
efetivamente sua exequibilidade, podendo, inclusive, requerer documentacao

suplementar para tanto;

11.4 - Se necessario, o pregoeiro podera solicitar suporte técnico a outros 6rgaos
desta Camara Municipal para realizar a analise da exequibilidade das propostas

apresentadas;

11.5 - Nos casos em que houver pluralidade de itens a serem licitados, a fase
habilita toria apenas terd inicio apos o esgotamento da fase de lances, em todos os

seus itens solicitados;

11.6 - Seré solicitada proposta final realinhada sempre que, em razao da natureza
do objeto, houver necessidade de detalhamento e/ou conhecimento de custos de
servigos e valores de itens componentes ou agregados. O prazo de remessa da
proposta final realinhada ao valor do preco vencedor sera de no maximo 3 (trés)

dias uteis a contar do dia seguinte da declaracao da(s) vencedora(s).
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12 - DA FASE HABILITATORIA

12.1 - Sendo aceitavel a proposta final classificada em primeiro lugar, sera aberto
o envelope contendo a documentacdo de habilitacdo da licitante que a tiver
formulado, para confirmagdo das suas condi¢des de habilitacdo, dando inicio a

abertura da fase habilita toria.

12.2 - Caso a licitante classificada em primeiro lugar desatenda as exigéncias de
habilitacdo, o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes na ordem de
classificacdo, verificando, conforme o caso, a aceitabilidade da proposta e o
atendimento das exigéncias de habilitagdo, até que uma licitante cumpra as
condi¢des fixadas neste edital, sendo o objeto do certame a ela adjudicado quando

constatado o desinteresse das demais licitantes na interposicao de recursos.

12.3 - As certiddes valerdo nos prazos que lhes sdo proprios ou, inexistindo esse

prazo, reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedigao.

12.4 - DOS BENEFICIOS DAS ME’S, EPP’S E EQUIPARADAS, NA FASE DE

HABILITACAO

12.4.1 - A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e
empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de assinatura do
contrato ou retirada de nota de empenho, no entanto, por ocasido da participagao
neste certame licitatorio, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para

tanto, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao;

12.4.2 - Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal ou
trabalhista exigida neste edital, serd assegurado a microempresa ou empresa de
pequeno porte adjudicataria deste certame o prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados

do momento em que for declarada a vencedora do certame, prorrogaveis por igual
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periodo a pedido do licitante devidamente justificado, aceito a critério da

Administracdo, para a regularizacio da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas

com efeito de certiddo negativa;

12.4.3 - A falta de regularizacao da documentagdo no prazo previsto neste edital
implicara a decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes
previstas no art. 81 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
Administragdo convocar as licitantes remanescentes para celebrar a contratacgao,

na ordem de classificagcdo, cancelar o item ou revogar a licitagao.

12.5 - Do cadastro de licitantes

12.5.1 - A habilitagdo das licitantes podera ser verificada através do cadastro de
licitantes proprio da administragdo, com base nos documentos por ele abrangidos,

e por meio da documentagao complementar especificada neste edital.

12.5.2 - Caso os documentos exigidos para habilitagdo ndo estejam contemplados
no cadastro de licitantes proprio da administracao, estejam desatualizados, ou, no
caso de certidoes vencidas em que ndo haja disponibilidade de consulta nos sitios
emitentes, serd exigida a entrega da documenta¢do em original ou em copia

autenticada.

12.5.3 - A documentacao devera ter validade na data estabelecida no preambulo

deste edital para a abertura da sessdo.

12.6 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, em que serdo registradas as
ocorréncias relevantes e, ao final, serd assinada pelo pregoeiro e demais membros

da equipe de apoio, bem como pelas licitantes presentes. A recusa da licitante em
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assinar a ata, bem como a auséncia de licitante naquele momento, serad

circunstanciada em ata.

12.7 - O pregoeiro manterd em seu poder os envelopes de habilitacdo das demais
licitantes até a retirada do empenho pela adjudicataria, devendo as referidas
licitantes retira-los no prazo maximo de 90 (noventa) dias corridos, contados a
partir dessa data. Expirado esse prazo, os envelopes serdo destruidos sem prévia

comunicagao.

13. - DOS RECURSOS

13.1 - Declarada a vencedora, qualquer licitante poderd, dentro do prazo recursal
registrado pelo pregoeiro na ata da sessdo competente, motivadamente,

manifestara inten¢ao de recorrer, com registro em ata da sintese das suas razdes.

13.2 - Sera concedido o prazo de 3 (trés) dias uteis para o encaminhamento das
razdes do recurso cuja entrega sera preferencialmente por meio eletronico através

do e-mail cpl@armacaodosbuzios.rj.leg.br ou presencialmente diretamente na

sala das comissdes na sede da Camara Municipal de Armacao dos Buzios.

133 - Os recursos € suas respectivas contrarrazdes serdo entregues
preferencialmente por meio eletronico através do e-mail:

cpl@armacaodosbuzios.rj.leg.br ou presencialmente diretamente no Setor da

CPL, das 08:00 as 17:00 horas, sempre em dias uteis

13.4 - As pegas recursais serdo publicadas por portal da transparéncia, ficando as
demais licitantes, ap6s a apresentacdo das razdes, intimadas a apresentar
contrarrazdes em igual prazo, pelas mesmas possibilidades de meio, contado do

término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista dos autos.
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13.5 - A auséncia de manifestacdo imediata ¢ motivada do licitante quanto a
intencdo de recorrer, importara na decadéncia desse direito, e o pregoeiro estard

autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

13.6 - Cabe ao pregoeiro verificar as condi¢des de admissibilidade do recurso, no
que tange a presenc¢a dos pressupostos recursais de tempestividade, legitimidade,
sucumbéncia, motivacao ¢ interesse.

13.7 - Mantida a decisdo recorrida pelo pregoeiro, o recurso sera encaminhado a
autoridade superior devidamente relatado que decidira de forma fundamentada,

ap6s a manifestagdo motivada do pregoeiro.

13.8 - O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.

13.9 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados,
autoridade superior adjudicara o objeto e homologara a licitagdo, caso ndo seja

necessario o retorno da licitagdo a fase

14. PENALIDADES

14.1- Ao contratado total ou parcialmente inadimplente, serdo aplicadas as
sancoes previstas nos arts. 86 ¢ 87 da Lei 8.666/93, a saber:

a) adverténcia;

b) multa administrativa, gradudvel, conforme a gravidade da falta, ndo excedendo,
em seu total, 20% (vinte por cento) do valor do contrato.

¢) suspensao temporaria de participagdao em licitagdo e impedimento para contratar
com a Administragdo, por prazo ndo superior 02 anos.

d) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo na forma da lei, perante a autoridade que aplicou a

penalidade.
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8.2- A penalidade estabelecida na letra “b”, do item 7.1 podera ser aplicada de forma
isolada ou cumulativamente com qualquer das demais, devendo a multa ser descontada
da garantia que houver sido prestada.

8.3- Contra as decisdes de que resultem em aplicagao de penalidades, o contratado
podera, sempre sem efeito suspensivo, interpor os recursos cabiveis, na forma e nos
prazos previstos na Lei 8.666/93 (art. 109).

8.3.1 - Sera assegurado ao Contratado o amplo exercicio de direito de defesa.

15. LOCAL E FORMA DA PRESTACAO DOS SERVICOS

15.1-A jornada de trabalho sera de 08:00 as 17:00 horas no periodo de segunda feira a
sexta feira, na Camara Municipal de Armacgao dos Buzios.

15.2. A diferenga entre os regimes "Vigilante Arma nao Letal" e "Vigilante
Desarmado" se justifica em funcdo dos equipamentos utilizados pelo pessoal da
Contratada, considerando o grau de ostensividade necessario, em func¢do da exposi¢cdo

ao risco do patrimonio do Contratante.

16. SEGURANCA ARMADA

16.1. Atuar nas areas internas e externas com objetivo de controle de fluxo de pessoas,
veiculos, realizar rondas, fiscalizar, inspecionar as dependéncias, materiais e
patrimdnio. Apoiar os servidores da Camara de CMAB/RJ em sessdes e eventos, em
situacdes de intervencdes, a fim de manter a ordem. Atuar em casos de emergéncia,
assim como efetuar relatos e registros em livro de ocorréncias proprio.

16.1.2 Abordar quaisquer pessoas que estiverem desorientados nos corredores ou patios,
indicando ou prestando-lhes informagdes cabiveis;

16.1.3 Caso houver suspeita de quaisquer anormalidades, contatar outros controladores
ou a vigilancia desta Camara para apoio;

16.1.4. Apos o expediente, realizar inspeg¢do nos corredores, patios, estacionamentos,
verificando se as luzes estdo apagadas e as portas devidamente trancadas; caso contrario
anotar no livro de ocorréncias;

16.2. Executar demais servi¢os determinados pela Secretaria desta Camara.
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16.2.1. Demonstrar atengdo, autocontrole, proatividade, iniciativa e capacidade de
contornar situagoes adversas;
16.2.2. Assumir pontualmente o posto de trabalho e nele permanecer, devidamente
uniformizado e equipado, mantendo-se na guarda, ndo devendo se afastar dos seus
afazeres, principalmente para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por
terceiros;
16.2.3 Aguardar para sair em definitivo do posto até que haja a devida rendi¢ao, salvo se
autorizado pelo gestor do contrato;
16.3. Executar ronda diaria no prédio, verificando todas as dependéncias das
instalacdes, salvo as areas reservadas e que necessitem de autorizagdo prévia para o
acesso, adotando os cuidados e providéncias . necessarios para o perfeito desempenho
das fun¢des e manutencao da ordem nas instalagdes;
16.4. Registrar em livro de ocorréncias a data, a hora, seu nome, os procedimentos de
rotina e as ocorréncias;
16.4.1. Comunicar ao supervisor ou, na auséncia deste, ao gestor do contrato, os
principais fatos relativos aos servigos, visando ao registro em livro de ocorréncias;
16.4.2. Colaborar, nos casos de emergéncia, na desocupa¢ao das instalagdes, visando a
manuteng¢do das condi¢des de seguranga, conforme procedimentos e rotinas de trabalhos
estabelecidos;
16.4.3. Orientar o profissional substituto, sobre todos os procedimentos existentes no
posto;
16.4.4. Utilizar os equipamentos de seguranca em estrita obediéncia as Leis e
regulamentos vigentes, Unica e exclusivamente, em legitima defesa ou estado de
necessidade propria ou de terceiros, para preservar a integridade dos bens do
CONTRATANTE e dos membros e servidores que estejam nas dependéncias do
CONTRATANTE, buscando cessar ou conter a agressao;
16.4.5. Quando necessario o emprego de forca contra pessoas ou coisas, a agdo deve
obedecer aos dispositivos legais vigentes, baseando-se em repelir o perigo ou a
agressao e sempre com a exacao suficiente para nao prejudicar terceiros ou seus bens;
16.4.6. Observar a movimentagdo de individuos suspeitos nas imediagdes do posto,
adotando as medidas de seguranca, bem como as que entender oportunas;
16.4.7. Interromper servigos de terceiros ndo-autorizados, impedindo seu acesso as

dependéncias do posto do CONTRATANTE, realizando as devidas comunicagdes;
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16.4.8 Proibir qualquer aglomerado de pessoas no posto ou proximo dele, comunicando
o fato ao supervisor ou, na auséncia deste, ao gestor do contrato, no caso de
desobediéncia;

16.5. Capacidade de iniciativa e equilibrio emocional;

16.5.1. Higidez fisica e mental, perfeito funcionamento dos 6rgaos de sentido, tendo em
vista a natureza e atribui¢des da fun¢do; c) Conduta moral e social irrepreensiveis;
16.5.2. Habilidade para lidar com pessoas;

16.5.3. Capacidade de redagao e facil comunicacao verbal;

16.5.4. Qualificagdo e habilitacdo para desempenho dos servicos com alto nivel de

qualidade.

17. DO PAGAMENTO

17.1 Apos as entregas do objeto da presente licitagcdo, no prazo de 30 (trinta) dias uteis,
da entrega da nota fiscal, a Camara Municipal de Armacdo dos Buzios procederd os
respectivos pagamentos, através de cheque nominal, ou por meio de depdsito bancario
direto na conta da empresa licitante vencedora, conforme disposto no Art. 65 da Lei n°
4.320/64.
17.2 Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento serd contato a partir de sua reapresentagdo, desde que devidamente
regularizados.

17.3 Nenhum pagamento sera efetuado 4 contratada enquanto pendente da liquidagado
de qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que

isso gere direito a reajustamento de pregos.

18. RECURSOS
18.1 - Os eventuais recursos interpostos serdo processados e julgados na forma do

disposto no art. 109, da Lei Federal 8.666/93, observados os prazos ali consignados.

19. DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

19.1 - Serdo lavradas atas de todas as sessOes publicas realizadas pela Comissdo
Permanente de Licitacdo, nas quais se registrardo os fatos pertinentes que possam

interessar ao julgamento.
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19.2 - A presente licitagdo poderd ser adiada ou revogada por razdes de interesse
publico, ou anulada, sem que caiba aos licitantes qualquer direito a indenizagao por
estes fatos, (art. 49 da Lei 8.666/93 e 229 da Lei Estadual n® 287/79). Sendo-lhes,
todavia, assegurado o direito de defesa antes do ato de revogacao ou anulagao.

19.3 - A Comissdo de Licitagdo prestard todos os esclarecimentos solicitados pelos
interessados nesta licitagao.

19.4 - A Comissao de Licitagao dirimira as duvidas que suscite esta licitagao, desde
que arguidas por escrito, até¢ 24 (vinte e quatro) horas antes da data fixada para a
entrega das propostas. Os casos omissos serdo solucionados pela mesma Comissdo, a
luz da legislacao aplicavel.

19.5 - Os anexos sao partes integrantes e complementares da presente licitagdo,

independentemente de transcrigao.

Armacao dos Buzios, 04 de outubro de 2023.

Comissao Permanente de Licitagao

Presidente
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TERMO DE REFERENCIA

PROC. ADMINISTRATIVO N° 034/2023

01-OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de vigilancia e
seguranga patrimonial armada, com vistas a exercer preventivamente a prote¢do do
patrimoénio e a integridade fisica do publico visitante, vereadores e servidores, nos limites
da sede desta Casa, localizado na Avenida Jose Bento Ribeiro Dantas — Armacao dos
Buzios, para atender as necessidades da Camara Municipal de Armagdo dos Buzios, de

acordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

02-JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo visa assegurar e garantir a incolumidade das pessoas, do
publico visitante, dos vereadores e dos servidores nas dependéncias do prédio desta Casa
Legislativa, assim como, assegurar a integridade do patrimdnio, desta Céamara
Municipal, ndo permitindo a sua depredagdo, violagdo, evasao, apropriagao indébita e

outras acdes que redundem em dano ao patrimonio.

3. CONCEITUACAO
3.1. SERVICOS CONTINUADOS: s3o aqueles servigos auxiliares, necessarios a

Administragdo para o desempenho de suas atribui¢des, cuja interrup¢do possa
comprometer a continuidade de suas atividades e cuja contratagdo deva estender-se por

mais de um exercicio financeiro.

3.2. SALARIO NORMATIVO: ¢ o salario estabelecido para determinadas categorias
profissionais, pertinentes a execu¢do do contrato, por acordo, conveng¢do ou dissidio

coletivo de trabalho.
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3.3. BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS: beneficios concedidos ao empregado,
estabelecidos em legislagcdo, Acordo ou Conveng¢do Coletiva, tais como os relativos a
transporte, auxilio alimentacdo, assisténcia médica e familiar, seguro de vida, invalidez,

funeral, dentre outros.

3.4. CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE: custo necessario
para substituir, no posto de trabalho, o profissional que estd em gozo de férias ou em

caso de suas auséncias legais, dentre outros.

3.5. CUSTOS INDIRETOS: os custos envolvidos na execu¢do contratual decorrentes
dos gastos da contratada com sua estrutura administrativa, organizacional e
gerenciamento de seus contratos, calculados mediante incidéncia de um percentual sobre
o somatdrio do efetivamente executado pela empresa, a exemplo da remuneracao,
beneficios mensais e diarios, insumos diversos, encargos sociais e trabalhistas, tais como

os dispéndios relativos a:

a) funcionamento e manutencao da sede, aluguel, dgua, luz, telefone, Imposto Predial
Territorial Urbano (IPTU), dentre outros;

b) pessoal administrativo;

¢) material e equipamentos de escritorio;

d) preposto; e

€) seguros.

3.6. ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS: custos de mdo de obra decorrentes
da legislacao trabalhista e previdencidria, estimados em funcdo das ocorréncias
verificadas na empresa e das peculiaridades da contratagdo, calculados mediante

incidéncia percentual sobre a remuneragao.

3.7. INSUMOS: uniformes, materiais, utensilios, suprimentos, maquinas, equipamentos,

entre outros, utilizados diretamente na execugao dos servigos.

3.8. LUCRO: ganho decorrente da exploracdo da atividade econdomica, calculado

mediante incidéncia percentual sobre o efetivamente executado pela empresa, a exemplo
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da remuneracgdo, beneficios mensais e didrios, encargos sociais e trabalhistas, insumos

diversos e custos indiretos.

3.9. PAGAMENTO PELO FATO GERADOR: situagdo de fato ou conjunto de fatos,
prevista na lei ou contrato, necessaria e suficiente a sua materializagdo, que gera

obrigagdo de pagamento do contratante a contratada.

4. DOS QUANTITATIVOS A SEREM CONTRATADOS

4.1. Para o calculo dos quantitativos de postos, considerou-se a necessidade de vigilancia

com base na area fisica, de acordo com as escalas relacionadas a seguir:

Tabela 1 - Necessidade de Vigilancia

Patrimonio | Periodos Quantidade Quantidade Total De

Necessaria  de | Necessaria  de | Vigilantes

Vigilantes Vigilantes Arma
nao letal
Recepgao Vigilancia 01 01 01
(diurno)
armada — De
08:00 as 17:00
horas (segunda
a sexta feira)
Plenario Vigilancia 01 01 01

(diurno)
armada — De
08:00 as 17:00

horas (tergas e

a quintas-
feiras) e
sessoes

extraordinarias
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4.2. A jornada de trabalho serd de 08:00 as 17:00 horas no periodo de segunda feira a

sexta feira.

4.3. A diferenga entre os regimes “Vigilante Arma ndo Letal” e “Vigilante Desarmado”
se justifica em fungdo dos equipamentos utilizados pelo pessoal da Contratada,
considerando o grau de ostensividade necessario, em fun¢do da exposi¢do ao risco do

patrimonio do Contratante, conforme tabela a seguir:

4.4. SEGURANCA ARMADA

4.4.1. Atuar nas areas internas e externas com objetivo de controle de fluxo de pessoas,
veiculos, realizar rondas, fiscalizar, inspecionar as dependéncias, materiais € patrimonio.
Apoiar os servidores da Camara de CMAB/RJ em sessdes e eventos, em situacoes de
intervencgoes, a fim de manter a ordem. Atuar em casos de emergéncia, assim como
efetuar relatos e registros em livro de ocorréncias proprio.

4.4.2. Abordar quaisquer pessoas que estiverem desorientados nos corredores ou patios,
indicando ou prestando-lhes informagdes cabiveis;

4.4.3 Caso houver suspeita de quaisquer anormalidades, contatar outros controladores ou
a vigilancia desta Camara para apoio;

4.4.4. Apbés o expediente, realizar inspe¢cdo nos corredores, patios, estacionamentos,
verificando se as luzes estdo apagadas e as portas devidamente trancadas; caso contrario
anotar no livro de ocorréncias;

4.4.5 Executar demais servigos determinados pela Secretaria desta Camara.

4.4.6. Demonstrar aten¢do, autocontrole, proatividade, iniciativa e capacidade de
contornar situagdes adversas;

4.4.7. Assumir pontualmente o posto de trabalho e nele permanecer, devidamente
uniformizado e equipado, mantendo-se na guarda, ndo devendo se afastar dos seus
afazeres, principalmente para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por

terceiros;
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4.4.8 Aguardar para sair em definitivo do posto até que haja a devida rendi¢do, salvo se
autorizado pelo gestor do contrato;

4.4.9. Executar ronda diaria no prédio, verificando todas as dependéncias das instalagdes,
salvo as areas reservadas e que necessitem de autorizagdo prévia para o acesso, adotando
os cuidados e providéncias necessarios para o perfeito desempenho das fungdes e
manuten¢do da ordem nas instalagdes;

4.4.10. Registrar em livro de ocorréncias a data, a hora, seu nome, os procedimentos de
rotina e as ocorréncias;

4.4.11. Comunicar ao supervisor ou, na auséncia deste, ao gestor do contrato, os principais
fatos relativos aos servigos, visando ao registro em livro de ocorréncias;

4.4.12. Colaborar, nos casos de emergéncia, na desocupagao das instalagdes, visando a
manuten¢do das condi¢des de seguranca, conforme procedimentos e rotinas de trabalhos
estabelecidos;

4.4.13. Orientar o profissional substituto, sobre todos os procedimentos existentes no
posto;

4.4.14. Utilizar os equipamentos de seguranca em estrita obediéncia as Leis e
regulamentos vigentes, Unica e exclusivamente, em legitima defesa ou estado de
necessidade propria ou de terceiros, para preservar a integridade dos bens do
CONTRATANTE e dos membros e servidores que estejam nas dependéncias do
CONTRATANTE, buscando cessar ou conter a agressao;

4.4.15. Quando necessario o emprego de forca contra pessoas ou coisas, a acdo deve
obedecer aos dispositivos legais vigentes, baseando-se em repelir o perigo ou a agressao
e sempre com a exagao suficiente para nao prejudicar terceiros ou seus bens;

4.4.16. Observar a movimentagdo de individuos suspeitos nas imediacdes do posto,
adotando as medidas de seguranca, bem como as que entender oportunas;

4.4.17. Interromper servigos de terceiros ndo-autorizados, impedindo seu acesso as
dependéncias do posto do CONTRATANTE, realizando as devidas comunicagdes;
4.4.18 Proibir qualquer aglomerado de pessoas no posto ou proximo dele, comunicando
o fato ao supervisor ou, na auséncia deste, ao gestor do contrato, no caso de
desobediéncia;

4.4.19. Capacidade de iniciativa e equilibrio emocional;
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4.4.20. Higidez fisica e mental, perfeito funcionamento dos 6rgdos de sentido, tendo em
vista a natureza e atribui¢des da fun¢do; c) Conduta moral e social irrepreensiveis;
4.4.21. Habilidade para lidar com pessoas;

4.4.22. Capacidade de redacao e facil comunicacao verbal;

4.4.23. Qualificacdo e habilitagdo para desempenho dos servigos com alto nivel de

qualidade.

4.5 - DOS ARMAMENTOS E EQUIPAMENTOS AUXILIARES

4.5.1.A CONTRATADA DEVERA FORNECER, AS SUAS EXPENSAS, PARA
EXECUCAO DOS SERVICOS, OS SEGUINTES ARMAMENTOS E
EQUIPAMENTOS AUXILIARES:

ITEM | QUANTIDADE DESCRICAO

01 02 “Revolveres calibre 38 - 4” (trinta e oito, quatro
polegadas), cano refor¢ado, com tambor de 5

camaras, Coldre de couro auxiliar e porta munigoes.

02 02 Coletes a prova de bala com capas de protecdo
(equipamento de prote¢do individual- EPI),
conforme Portaria n° 022-D LOG, de 23/12/02, do
tipo Nivel II-A, 9 mm PARA-FMJ e 357 Magnum-
JSP, para forca cinética de 740(setecentos e

quarenta) Joules

03 01 Cofre com segredo numérico para guarda das armas

no periodo noturno

4.6. MUNICAO

4.6.1. A CONTRATADA devera fornecer a muni¢@o para as armas.

4.6.2. A quantidade de municao para cada arma devera ser de 10 (dez) projéteis, ou seja,
2 (duas) vezes a capacidade maxima do respectivo armamento, totalizando 20 (vinte)
projéteis por ano de vigéncia do contrato.

4.6.3.A muni¢ao manuseada devera ser substituida por municao nova, original de fabrica,

a cada 6 (seis) meses, ou quando apresentar alguma inconformidade. A muni¢do ndo
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utilizada, quando devidamente acondicionada, devera ser substituida a cada 12 (doze)

meses

5. PRAZO DE EXECUCAQO

5.1. Por se tratar de servico de natureza continuada, o prazo para execugao dos servigos e
de vigéncia do contrato ¢ de 12 (doze) meses, prorrogaveis até 60 (sessenta) meses, nos
termos do inciso II do art. 57 da Lei n.° 8.666/93 e alteragdes posteriores, com vistas a
obtenc¢do de precos e condigdes mais vantajosas para a Administracdo e desde que haja

autorizagao formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

5.1.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente;

5.1.2. A Administragdo mantenha interesse na realiza¢dao do servigo;

5.1.3. O valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a Administragao,
e

5.1.4. A CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogacao.

5.2. A prorrogagdo de contrato devera ser promovida mediante a celebragdo de termo
aditivo.

5.3. A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual, que objetiva
a obtencdo de pregcos e condigdes mais vantajosas para a Administracdo, conforme

estabelece o art. 57, inciso II da Lei n°® 8.666, de 1993.

6. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

6.1. Visando a execugao do objeto deste Termo de Referéncia, a contratada se obriga a:
6.1.1. A prestacao dos servigos de vigilancia, nos Postos fixados pela Administragdo,
envolve a alocagdo, pela contratada, de mao-de-obra capacitada para a prestagdo do
servico de vigilancia patrimonial desarmada e arma nao letal.

6.1.2. Comunicar imediatamente a Administragdao, bem como ao responsavel pelo Posto,
qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas

as providéncias de regularizacdo necessarias;
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6.1.3. Manter afixado na portaria, o nimero do telefone da Delegacia de Policia, do Corpo
de Bombeiros, dos responsaveis pela administragdo da instalagdo e outros de interesse,

indicados para o melhor desempenho das atividades;

6.1.4. Observar a movimentacdo de individuos suspeitos nas imedia¢des do Prédio,
adotando as medidas de seguranca, conforme orientagao recebida da Administra¢ao, bem
como as que entender oportunas;

6.1.5. Permitir o ingresso nas instalagdes somente de pessoas previamente autorizadas e
identificadas;

6.1.6. Comunicar a area de seguranca da Administragdo todo acontecimento entendido
como irregular e que possa vir a representar risco para o patrimonio da Administracao;
6.1.7. Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro
das instalacdes da Administragdo, facilitando a atuagdo daquelas, inclusive na indicagdo
de testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

6.1.8. Proibir o ingresso de vendedores ambulantes e assemelhados as instalagdes, sem
que estes estejam devida e previamente autorizados pela Administragdo ou responsavel
pela instalacdo;

6.1.9. Proibir a aglomeracao de pessoas junto ao Posto, comunicando o fato ao
responsavel pela instalacao e a seguranca da Administragdo no caso de desobediéncia;
6.1.10. Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao Posto e imedia¢des
que implique ou ofereca risco a seguranca dos servicos e das instalagdes;

6.1.11. Proibir a utilizagdo do Posto para guarda de objetos estranhos ao local de bens de
servidores, de empregados ou de terceiros;

6.1.12. Executar a(s) ronda(s) didria(s) conforme a orientacao recebida da Administragao
verificando as dependéncias das instalagdes, adotando os cuidados e providéncias
necessarios para o perfeito desempenho das fun¢des e manutengao da tranquilidade;
6.1.13. O vigilante devera assumir diariamente o Posto, devidamente uniformizado,
barbeado, cabelos aparados, limpos e com aparéncia pessoal adequada;

6.1.14. Manter o(s) vigilante(s) no Posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres,
principalmente para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros nao

autorizados;
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6.1.15. Registrar e controlar, juntamente com a Administracao, diariamente, a frequéncia
e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias do Posto em que estiver
prestando seus servigos, mediante o registro de ponto, pelo qual se verificard, diariamente,
os horarios cumpridos pelo funcionario durante sua jornada de trabalho.

6.1.16. O registro de frequéncia sera eletronico, mecanico ou manual

6.1.17. Salvo em casos expressamente previstos, € vedado, sob pena de responsabilidade,
dispensar o funcionario do registro de ponto.

6.1.18. Deve constar expressamente no registro de Ponto:

I — O nome e numero funcional do funcionario;

IT — O cargo ou fung¢do-atividade do funcionario;

IIT — Jornada de trabalho, especificando, quando for o caso, se esta ¢ cumprida em regime
de plantao;

IV— O horario de entrada ¢ saida ao servigo;

V- 0O horario de intervalo para alimentagao/descanso;

VI — Assinatura do servidor e da chefia imediata;

VII — As seguintes ocorréncias, entre outras:

a) atrasos;

b) auséncias temporarias;

c) faltas ao servigo;

d) afastamentos e licencas previstos em lei;

e) prestacao de horas suplementares sobre a duracdo diaria normal de trabalho em virtude
de compensacao ou que serdao objeto desta;

f) prestagdao de horas extraordinarias que serdo objeto de pagamento, por terem sido

previamente autorizadas pela administragao.

6.1.19. A programagdo dos servicos sera feita periodicamente pela Administragdo e
deverdo ser cumpridos pela contratada, com atendimento sempre cortés e de forma a
garantir a seguranca ¢ integridade das pessoas em geral e a preservacdo do patrimonio
publico.

6.1.20. Propiciar aos vigilantes as condi¢des necessarias para o perfeito desenvolvimento
dos servigos, com o fornecimento e manutencao dos uniformes, de conformidade com as

exigéncias legais;
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6.1.21. Identificar todos os equipamentos de sua propriedade, tais como lanternas,
intercomunicadores portateis do tipo HT e outros, de forma a ndo serem confundidos com

similares de propriedade da Contratante;

6.1.22. Prever toda a mao-de-obra necessaria para garantir a operacao dos Postos, nos
regimes contratados, obedecidas as disposi¢des da legislagdo trabalhista vigente (reserva
técnica);

6.1.23. Ajustar a escala de servigos para que ndo haja o descumprimento da carga- horaria
prevista em lei. 6.1.24. Designar por escrito, apds o recebimento da autorizagdo de
servigos, preposto que tenha poderes para resolu¢dao de possiveis ocorréncias durante a
execucao do Contrato;

6.1.25. Instruir ao seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagdes da
Administragdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas de Seguranga e
Medicina do Trabalho.

6.1.26. Cumprir as normas municipais e as disposi¢oes legais estaduais e federais que
interfiram na execucao dos servicos;

6.1.27. Fazer seguro de vida em grupo de seus vigilantes, conforme inciso IV do artigo
19 da Lei n° 7.102/83 com apresentacdo da apolice a Contratante quando de sua
contratagdo ou renovagao;

6.1.28. Ocorrendo mudanga de locais na vigéncia do contrato, ficara a Contratada
obrigada a prestar os servigos nos novos enderegos;

6.1.29. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessdrias ao
atendimento dos seus funcionarios acidentados ou com mal stbito;

6.1.30. Conceder férias aos seus funcionarios dentro do periodo concessivo, sob pena de
rescisdo contratual, informando com antecedéncia a Contratante os nomes dos
funciondrios em férias no més respectivo e o nome de quem o substituira;

6.1.31. Cumprir rigorosamente em dia todas as obrigacdes trabalhistas, tributarias,
sociais, previdenciarias e as demais previstas em legislacdo especifica oriundas da
pretendida contratacdo. A inadimpléncia do contratado com referéncia aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais nao transferem a Administracio Publica a

responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato;
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6.1.32. Nao transferir, subcontratar ou ceder, total ou parcialmente, a qualquer titulo, os
direitos e obrigacdes decorrentes da pretendida contratacdo ou de sua execugdo, sem a
prévia e expressa autorizacao da Contratante;

6.1.33. Manter em cada unidade e servigo sob sua responsabilidade um Manual do

Vigilante, fazendo constar e cumprir, expressamente, as determinagdes nele contidas;

6.1.34. Efetuar a reposi¢cao da mao-de-obra nos Postos, em carater imediato, em eventual
auséncia, qualquer que seja o motivo, ndo sendo permitida a prorrogacao de jornada de
trabalho (dobra), sob pena de aplicagdo de penalidade. As eventuais auséncias e
reposicdes devem ser comunicados aos fiscais do contrato;

6.1.35. Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrdes desejados, para atender
eventuais acréscimos solicitados pela Administragdo, bem como impedir que a mao-de-
obra que cometer falta disciplinar, qualificada como de natureza grave, seja mantida ou
retorne para a prestacdo dos servicos;

6.1.36. Atender de imediato as solicitagdes quanto as substituicdes da mao-de- obra,
desqualificada ou entendida como inadequada para a prestacao dos servigos;

6.1.37. Promover as suas expensas reciclagem a cada dois anos, a contar da data de
término da formagao, ou da ultima reciclagem do vigilante, através de empresas de cursos
devidamente autorizadas, apresentando comprovante a contratante sempre que solicitado.
6.1.38. Intervir de imediato, para garantir a seguranga patrimonial e a incolumidade fisica
dos servidores, dos vereadores e das demais pessoas, nas respectivas areas de atuagdo, em
casos de tumulto, correria, discussdes, ofensas ou agressdes.

6.1.39. A contratada deve designar um supervisor dos vigilantes que devera orientar,
coordenar, acompanhar, supervisionar ¢ dar ordens ao contingente disponibilizado e
resolver quaisquer questdes pertinentes a execucdo dos servigos, para correcdo de
situacdes adversas e para o atendimento imediato das reclamagdes e solicitacdes do

contratante, além de:

I. Investigar causas de ocorréncias;

II. Apurar fatos para prevengdo de ocorréncias;
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II1. Elaborar cronograma de trabalho; IV. Elaborar normas e procedimentos de trabalho,
quando solicitados; V. Adotar medidas corretivas;

V1. Divulgar novas técnicas e metodologia;

VII. Elaborar escala de servigo;

VIII. Conferir frequéncia de subordinados;

IX. Verificar apresentagao pessoal dos subordinados;

X. Fiscalizar procedimentos de trabalho dos subordinados;

XI. Checar equipamentos e recursos de trabalho;

XII. Prestar assisténcia a subordinados sempre que necessario;

XIII. Supervisionar execugao de rondas;

XIV. Relatar vistorias de rotina;

XV. Apresentar a fiscalizagdo a possibilidade de remanejar subordinados sempre que

necessario;
XVI. Sugerir medidas preventivas e corretivas;
XVII. Acompanhar elaborac¢do do boletim de ocorréncia;

XVIII. Prestar esclarecimentos sempre que solicitado pela Administracao; XIX. Coletar

informagdes sobre o atendimento e/ou servigo prestado;

XX. Relatar ocorréncias a fiscalizagdo para que sejam tomadas as devidas providéncias;
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XXI. sempre que necessario atender as solicitagdes extraordindrias que aparecerem em
decorréncia da natureza dos servigos desempenhados pela CONTRATADA; XXII.

Informar e apresentar todas as coberturas e os locais em que o mesmo atuara;

XXIII. atender as ocorréncias decorrentes dos servigos prestados pela CONTRATADA

6.1.40. O rol de atividades apresentado acima para o posto de supervisor de vigilante ¢
meramente exemplificativo, podendo abranger outros deveres desde que fagam parte das
atribuicdes da Contratada em atendimento ao instrumento contratual.

6.1.41. O supervisor deverd estar munido de meios de comunicagdo que permita ser
contactado a qualquer momento. No periodo que abrange o plantdao do vigilante.

6.1.42. A contratada vencedora devera manter PREPOSTO aceito pela Contratante,
durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la administrativamente,
sempre que for necessario, o qual devera ser indicado mediante declaracdo em que devera
constar o nome completo, n° do CPF e do documento de identidade, além dos dados
relacionados a sua qualifica¢do profissional.

6.1.43. O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela Administra¢do, devera
apresentar-se a unidade fiscalizadora, em até 5 dias tteis, ap0s a assinatura do contrato,
para Processo: 2810/2021 Fls: Rubrica 34 firmar, juntamente com o servidor designado
para esse fim, o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado ao assentamento
das principais ocorréncias durante a execu¢do do contrato, bem como para tratar dos
demais assuntos pertinentes a implantagdo de postos e execugdo do contrato relativos a
sua competéncia.

6.1.44. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos
servicos prestados.

6.1.45. A CONTRATADA orientard o seu preposto quanto a necessidade de acatar as
orientagdes da Administra¢do, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e
de Seguranca e Medicina do Trabalho. 6.2. Visando a execucdo do objeto deste
Termo/Projeto Basico, a Camara Municipal de Armagao dos Buzios se obriga a:

6.2.1. Exercer a fiscalizagdo dos servigos por servidores especialmente designados e
documentar as ocorréncias havidas.

6.2.2. Disponibilizar para consulta os dados basicos e plantas para instalagdo dos

equipamentos;
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6.2.3. Realizar a homologacdo do sistema de vigilancia eletronica em conjunto com a
Contratada.
6.2.4. Proporcionar a Contratada as facilidades necessarias a fim de que possa

desempenhar normalmente os servicos.

6.2.5. Prestar aos funcionarios da Contratada todas as informagdes e esclarecimentos
necessarios que eventualmente venham a ser solicitados e indicar os locais onde os
servicos serdo executados. 6.2.6. Efetuar os pagamentos devidos.

6.2.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execuc¢ao do Contrato, em
especial na aplicagdo de san¢des, alteragdes e revisdes do Contrato.

6.2.7. Exigir, ap6s ter advertido a empresa Contratada por escrito, o imediato afastamento
de qualquer empregado ou preposto da mesma, que ndo merega a sua confianga ou
embarace a fiscalizacdo, ou, ainda, que se conduza de modo inconveniente ou

incompativel com o exercicio das fun¢des que lhe forem atribuidas;

7. DOS UNIFORMES E EQUIPAMENTOS A SEREM FORNECIDOS

7.1. A CONTRATADA devera fornecer uniformes a mao-de-obra envolvida a cada 12
(doze) meses, em conformidade com o disposto no respectivo Acordo, Convencao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho e equipamentos necessarios de acordo com sua vida util,

conforme a seguir descrito:

Tabela 1 — Relacio de uniformes a serem fornecidos a cada 12 meses

Uniformes Quantidade para cada vigilante

Calgas sociais 02
-Cor preta, em tecido tipo Oxford ou poliéster, forrado
internamente.

-Emblema da empresa, bordado na parte externa do

bolso.

Camisas 03

-Tecido microfibra
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-Cor azul
-Mangas longas
-Com emblema da empresa

-Bolso na parte superior do lado esquerdo, sobreposto

Terno (masculino) Blazer (feminino) com emblema da | 02
empresa

-Modelo Social

-Tecido e cor idénticos aos do paletd

-Braguilha forrada

-02 bolsos laterais, embutidos

-02 bolsos traseiros embutidos, com uma casa vertical

e um botdo

Gravata (masculino) ou Lenco (feminino) 03

Em tecido liso de cor preta

Sapatos 01
-Tipo social cor preto (masculino)
-Tipo social modelo “scarpin”, cor preta, salto baixo

(Feminino)

Meias 01

Tipo social cor preta

Cintos de couro 01
Em couro constituido del(uma)face na cor preta sem

costura, fivela em metal, com garra reguldvel

Cracha de identificacao com dados dos funcionarios e | 01

emblema da empresa

-Material: PVC
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Tabela 2 — Relacio de equipamentos a serem fornecidos

EQUIPAMENTOS QUANTIDADE
Livros de ocorréncia -Capa dura 01 unidades
-Cor preta

-100 fls.

-Com termo de abertura e encerramento

-com numeragao

Apitos com corddo 02 unidades (por posto)
-Metal cromado

-Tamanho oficial

Lanternas unidades (por posto)

lampada de LED

7.2. No inicio do contrato, os vigilantes deverdo apresentar-se devidamente
uniformizados e portando os equipamentos constantes da tabela 2. O comprovante de
recebimento devidamente assinado pelo vigilante e detalhado por item e quantidade
fornecida nesta primeira etapa, deve ser encaminhado ao fiscal do contrato até o 5° dia
util da vigéncia do contrato.

7.3. As demais entregas para troca dos uniformes e seus complementos pelo desgaste
normal serdo efetuados no prazo de 15 dias apds solicitagdo da fiscalizagdo, diretamente
ao vigilante, mediante recibo emitido pela contratada, ficando uma via em posse da
contratante.

7.4. A contratada ndo podera repassar os custos de qualquer um destes itens de uniforme
e equipamentos a seus empregados;

7.5. Os critérios minimos estabelecidos para os equipamentos sdo aqueles presentes nas

normas técnicas da ABNT.
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8. DOS PRECOS

8.1. Os pregos cotados terao como data base aquela fixada para entrega da proposta.
8.2. Os precos cotados deverdo representar a compensagao integral para a execu¢do dos
servigos cobrindo todos os custos diretos, indiretos, encargos, impostos, lucros,

administracao e outros.

09. DO PAGAMENTO

09.1. O prazo de pagamento serd de até¢ 30 (trinta) dias, contados do adimplemento de
cada parcela, com a aquisi¢ao do objeto, bem como apresentagdo de fatura que serd
devidamente recebida e atestada pela Comissao de Fiscalizagao dos contratos.

09.2. Caso se faca necessaria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa dos
contratados, o prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a

partir da data da respectiva representacao da fatura ao 6rgao, isenta de erro.

10. RESERVA DE DIREITOS DA CONTRATANTE

10.1. Nao obstante a Licitante seja a tinica e exclusiva responsavel pela execugdo de todos
os servigos, a Camara Municipal reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer diretamente a mais ampla e completa
fiscalizagdo sobre os servigos, incluindo o seguinte:

10.1.2. Exigir da empresa que o documento comprobatério de recolhimento do FGTS
acompanhe a nota fiscal ou fatura mensal dos servicos;

10.1.3. Copia da Guia da Previdéncia Social (GPS) com a autenticagdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancéario ou o comprovante emitido
quando o recolhimento for efetuado pela Internet;

10.1.4. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado que
estiver sem uniforme ou crachd, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizag¢ao, ou cuja
permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

10.1.5 A fiscalizagdo da prestacdo dos servicos sera exercida por representante da Camara
Municipal de, neste ato denominado FISCAL, ao qual competira dirimir as dividas que

surgirem no curso da execugao.
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10.1.6. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos fiscais deverdo
ser solicitadas aos seus superiores em tempo habil para a adog¢do das medidas

convenientes;

10.1.7. Na necessidade de uso de arma letal pelos funcionarios, comunicar a empresa com

antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas o envio da mesma;

11. DOTACOES ORCAMENTARIA

11.1. Os recursos necessarios a realizagdo do objeto ora contratado correrdo a conta da

seguinte dotacdo orcamentdria:

Programas De Trabalho: 01.031.0003.2022
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

12- DISPOSICOES GERAIS

12.1. Em hipoétese alguma serd aceito objeto em desacordo com as especificagdes do
Termo;

12.2. As despesas decorrentes da devolugdo correrdao por conta exclusivas do fornecedor,
sem custos adicionais a CONTRATANTE;

12.3. Qualquer erro de impressdo em Nota Fiscal serd de responsabilidade integral da
CONTRATADA. A substituicao devera ocorrer sob pena em ndo ser validada nos termos
da Lei Especifica, e, consequentemente, ndo sendo pago a despesa, enquanto durar tal
impedimento;

12.4. Os casos omissos neste Termo de Referéncia de menor complexidade serdo
dirimidos entre as partes (CONTRATANTE e CONTRATADA) através da Secretaria
Geral, desde que ndo resulte em prejuizos ao interesse publico e a Administragdo;
enquanto aos que resultarem de maior complexidade, serdo conduzidos a apreciagao com
emissao de parecer da Procuradoria Geral da Camara Municipal e decisao do Ordenador

de Despesa ou por ele determinado.
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PRECO

PRECO

extraordinarias, 16 horas semanais

ITEM|ESPECIFICACAO RESUMIDA UNID|QUANT [t o | MENSAL

X Vigilancia (diurno) arrnafla — De 08:00 as 17:00 01 lo1 7.562.39 |7.562.39
horas (segunda a sexta feira) 40horas semanais
Vigilancia (diurno) armada — De 08:00 as 17:00

2 |horas (tergcas e quintas-feiras) e sessoes|01 |01 2.520,79 |2.520,79

13.1 - O prego mensal total estimado pela Administragdo para a contratacdo do objeto

deste Termo de Referéncia ¢ de R$ 10.083,18 (dez mil ¢ oitenta ¢ trés reais e dezoito

centavos), Conforme Contrato do Conselho Federal de Medicina Veterinaria n® 15/2023.

Elaborado por:

Ivana Fonseca dos Santos

1355 1335

Aprovado por:

Matricula Matricula

Patrick Lopes Carvalho
Chefe de Divisao de Compras Chefe de Gabinete
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FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA

LICITACAO N° 17/2023— PERGAO PRENCENCIAL — PROCESSO N°34 /2023

FIRMA:

Apresentamos a seguinte proposta, sob as seguintes condigoes:

PRECO PRECO

ITEM ESPECIFICACAO RESUMIDA UND | QUANT ,
UNITARIO MENSAL

Vigilancia (diurno) armada — De 08:00 as 17:00

_ . 01 01 RS RS
horas (segunda a sexta feira 40horas semanais
Vigilancia (diurno) armada — De 08:00 as 17:00
2 horas (ter¢as e quintas-feiras) e sessdes (01 01 RS RS

extraordinarias, 16 horas semanais

VALOR TOTAL RS

Valor tOtal POT EXEENSO (Leevvrrerrieeiiieeiiieeriee ettt e esiteeeteeeetaeesteeessreeessseeessseeesseeensseeenses )

1 — Validade da proposta:

Armacao dos Buzios, / /

Carimbo da empresa CNPJ e assinatura
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Anexo II
Modelo de Declaragao

A empresa , inscrita no CNPJ sob o

o

n , domiciliada na Rua

o

b n b 2

, neste ato representada pelo seu Representante Legal, o

Sr. , portador da carteira de identidade n°

e do CPFn°

, declara expressamente, sob as penas da Lei, que a

Firma Licitante abaixo identificada se encontra em regular situacao fiscal, trabalhista
e previdencidria, inclusive ndo utilizando mao-de-obra de menores de 18 (dezoito)
anos para a realizacdo de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, assim como,
para qualquer trabalho, mao-de—obra direita ou indireta de menores de 16 (dezesseis)
anos, ressalvados na condicao de aprendizes, a partir de 14 (quatorze) anos, bem como
que possui qualificacdo econdmico financeira para a execucao do objeto da presente
Licitagao.

Armagao dos Buzios, / /

Representante Legal da Empresa

Firma Reconhecida

CARIMBO PADRONIZADO CGC ou CNPJ
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Anexo III
MODELO DE PROCURACAO DE
CREDENCIAMENTO
A empresa , inscrita no CNPJ sob o
1
, domiciliada na
Rua

, n° , ,
, neste ato representada pelo seu Representante
Legal, o Sr. , portador da carteira

de identidade n° e do CPF n°
, nomeia e constitui seu bastante
procurador, o (a) Sr (a) , brasileiro,

o

casado, empresario, portador da carteira de identidade n

€ do CPF n°

, para participar das reunides relativas ao

Processo Licitatorio n° ,Pregdo Presencial, podendo rubricar
documentos, renunciar o direito de interposicdo de recurso e apresentar
impugnacdo, bem como, assinar atas, recorrer de decisdes administrativas,

enfim praticar todos os demais atos inerentes ao certame.

Armacao dos Buzios, / /

Representante Legal da Empresa

Firma Reconhecida
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1 - Recebemos da Comissdo Permanente de Licitagdo da Camara Municipal de
Armacao dos Buzios, o Edital do Pregdo Presencial, expedida em 29 de dezembro de
2023, que trata da Licitagdo n° 17/2023 — para Contratacdo de empresa especializada
na prestacao de servigos de vigilancia e seguranga patrimonial armada, com vistas a
exercer preventivamente a prote¢do do patrimonio e a integridade fisica do publico
visitante, vereadores e servidores, nos limites da sede desta Casa, localizado na
Avenida Jose Bento Ribeiro Dantas — Armacao dos Buzios, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Armacao dos Buzios

2 - Pela presente, declaramos inteira submissdo aos preceitos legais em vigor,
especialmente os da Lei n°® 8.666/93, e as clausulas e condi¢des do Pregdo Presencial

para a presente licitacao.

3 - Declaramos, ainda, ndo haver qualquer fato ou impedimento de ordem legal

que obste a nossa participagdo no certame em tela.

Armagcao dos Buzios, de de 2023.

Assinatura do Representante e Carimbo da Firma
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