MODELO 3A — CAMARA MUNICIPAL

RELATORIO ELABORADO PELO ORGAO DE CONTROLE INTERNO COMPETENTE

Municipio: Armagao dos

Orgdo: Camara Bizios :

Exercicio: 2022

1) SOBRE AS ACOES DO ORGAO DE CONTROLE INTERNO COMPETENTE

- . . i Nao Vide Nota
Questoes Normativas Sim Nao Aplicavel | Explicativa
1 Existem manuais, rotinas ou normas internas que disciplinam os
procedimentos, atividades, atribuicbes da unidade de controle X (M
interno?
2 Faram realizadas auditorias contabil/financeira?
3 Foi realizada auditoria operacional?
4 Foi realizada auditoria patrimonial?
5 Foi realizada auditoria tributaria?
6 Foi realizada auditoria de sistemas e processamento eletrdnico?
7 Foram realizadas auditorias em outras areas? X
8 Os resultados das auditorias serviram de base para elaboragdo do | X
presente relatério?
Questoes -
Normatiias Nota Explicativa
1 Os controles sao feitos por meio de checklists e rotinas internas.
5 Os demonstrativos contabeis passaram por verificagéo de confermidade;
Os processos sao avaliados pelo Controle Interno de forma prévia, concomitante e ao final quando do
3 arquivamento.
Foram realizadas a verificagdo de conformidade entre os registros da contabilidade e do patriménio, com a
4 devida conciliagéo.
5
6
Foram realizadas a verificagdo de conformidade entre os registros da contabilidade e do Almoxarifado, com a
7 devida conciliagao e verificagao de conformidade dos registros relativos a divida flutuante.
8 Os achados foram mencionados no relatério que segue junto ao Certificado de Auditoria.

Acrescentar demais informagdes sobre o topico que julgar pertinentes

2 - RESPONSAVEIS
Descrigao Nome do Responsavel Ato de Ato de CPF Periodo de
Nomeagac | Exoneragio Gestao
Responsavel(is) pelas Contas Rafael de Aguiar Pereira de Souza 138.983.947-86 01/01/2022 a
31/12/2022
Responsavel pelo | Rafael de Aguiar Pereira de Souza 138.983.847-86 01/01/2022 a
encaminhamento das Contas 31/12/2022
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MODELO 3A — CAMARA MUNICIPAL

'RELATORIO ELABORADO PELO ORGAO DE CONTROLE INTERNO COMPETENTE

Orgao: Camara

Municipio: Armagdo dos
Buzios '

Exercicio: 2022

Responsavel(is)
Contabil

pelo  Setor

Luis Claudio Ernarides Salles

Mat. 604

010.691.257-76

01/01/2022 a
31/12/2022

Responsavel(is) pelo Controle
Interno Competente

Sabrina de Sant'anna Carvalho
Aratijo

003/2021

053.866.857-89

01/01/2022 a
31/12/2022

Responsavel(is) pela Tesouraria

Joice Evelin Andrade

0472021

119.603.527-09

01/01/2022 a
31/12/2022

Responsavel(is)
Patrimoniais

pelos Bens

Geovane Candido da Silva
Hemandes

05/2022

§4/2022

117.987.527-35

01/01/2022 a
26/12/2022

Responsavel(is)
Patrimoniais

pelos Bens

Anderson Pereira de Almeida

03/2023

031.274.807-84

26/12/2022 a
31/12/2022

Qutros responsaveis

3 — ANALISE DA GESTAO DA UNIDADE GESTORA

3.1 - Demonstrativos Contabeis:

Questdes Normativas

Sim

Nao
Aplicavel

Vide Nota
Explicativa

As demonstracdes contabeis foram realizadas de acordo com os
principios de contabilidade, com as nommas brasileiras de
contabilidade aplicadas ao setor publico e MCASP?

Os erros na escrituragéo contéabil :do exercicio anterior foram
corrigidos por meio de langamentos de estorno, transferéncia ou
complementagdo e acompanhados de notas explicativas, em
observancia ao disposto na normatizacao do CFC?

As demonstragdes contabeis evidenciam a integralidade do Ativo
Imobilizado em compatibilidade com os inventarios anuais, bem
como, as variacOes decorrentes de depreciagao, amortizagdo ou
exaustéo, e as devidas reavaliagbes?

O saldo registradoc em Caixa e Equivalentes de Caixa e
Investimentos e Aplicagées guarda paridade com os extratos e
respectivas conciliagdes bancarias e valores em espécie, se for o
caso?

Constam Notas Explicativas com informagdes complementares que
auxiliem a analise dos Demonstrativos Contdbeis, conforme
orientagdo do MCASP?

Foi evidenciada a composicdo e os esclarecimentos quantos aos
valores registrados nas rubricas “Ajuste de Exercicios Anteriores” e
“Ajuste de Avaliagdo Patrimonial"?

(1)

Estao sendo adotadas providéncias para a regularizagdo das
pendéncias quanto aos débitos e créditos ndo contabilizados, nas
conciliagbes bancérias?

Se sim,
especificar

Questdes
Normativas

Nota Explicativa

1

2
Os bens permanentes se encontram registrados ao valor de aquisicdo e ndo possuiram depreciagio e/ou
3 Reavaliagdo.
4
5
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MODELO 3A - CAMARA MUNICIPAL

"~ “RELATORIO ELABORADO PELO ORGAO DE CONTROLE INTERNO COMPETENTE

Orgao: Camara

Buzios .

Municipio: Armag3o dos

Exemicio: 2022

Questdes
Normativas

Nota Explicativa

Trata-se de incorporagédo de bens de consumo baixados indevidamente no exercicio de 2021.

Acrescentar demais informagdes sobre o topico que julgar pertinentes

3.2 - Gestao Fiscal, Financeira e Orgamentaria:

Tabela 1 — Resumo da Movimentagao Financeira decorrente da Execugdo Orgamentaria

Descrigao Valor

( A ) Receita Arrecadada 0
( B ) Despesas Empenhadas 9.699.597,60
( C ) Transferéncias Financeiras Liquidas * - 10.355.013,43
( D) Superavit / Déficit (A-B) -C 655.415,33

(™) Transfergncias Financeiras Liquidas = Transferéncias concadidas — transferéncias recebidas

Questoes Normativas

Nao Vide Nota

il [L4 Nag Aplicavel | Explicativa

O déficit financeiro foi contido com a adogdo de medidas pela
administragao?

Se sim,
! X especificar

As contribuigbes previdenciarias dos servidores estdo sendo
recolhidas regularmente?

A contribuigdo previdencidria patronal estd sendo recolhida
regularmente?

As receitas extraorgamentarias foram repassadas a quem de
direito?

As despesas, selecionadas com base em técnicas de amostragem,
foram previamente empenhadas?

x| X| X| X

As despesas, selecionadas com base em técnicas de amostragem,
observaram os pré-requisitos para sua liquidagdo, conforme artigo
63 da Lei Federal n® 4.320/647?

As despesas pagas, selecionadas com base em técnicas de
amostragem foram devidamente liquidadas?

Os recursos vinculados, selecionados com base em técnicas de
amostragem, foram devidamente aplicados na finalidade a que se
destinavam?

Existe controle para que seja observado se os passivos esto
sendo pagos em ordem cronoldgica de suas exigibilidades?

Se sim,
X especificar

10

Foi observada a normatizagdo municipal na concessdo e
comprovagao dos adiantamentos?

11

Foram adotadas medidas administrativas para caracterizagdo ou
elisdo de dano ao erdrio, procedimento empregado antes da
instauragéo da Tomada de Contas?

Se sim,
X especificar

12

A documentacdo prevista no artigo 12 da Deliberagdo TCE-RJ
n® 277/2017, referente ao setor de tesouraria, enconfra-se
arguivada no érgao?
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MODELO 3A — CAMARA MUNICIPAL

' RELATORIO ELABORADO PELO ORGAO DE CONTROLE INTERNO COMPETENTE

Orgédo: Camara

Blzios:

| Municipio: Armagédo dos

Exercicio: 2022

Questdes
Normativas

Nota Explicativa

1

2
3
4
5
6
7
8
9

10

11

12

Apensados a prestagao de contas fisica.

Acrescentar demais informagdes sobre o tépico que julgar pertinentes

3.3 - Gestdo patrimonial:

Questées Normativas

Sim

Nio Vide Nota
Aplicavel | Explicativa

Os passivos cancelados encontram embasamento legal?

Os controles de bens de carater permanente contém informagdes
necessérias e suficientes para sua caracterizagio?

As baixas dos bens por obsolescéncia, imprestabilidade, por ser de
recuperagdo antiecondmica ou por ser inservivel ac servigo
publico, estdo sendo devidamente controlados?

A documentagdo prevista no artigo 12 da Deliberagéo TCE-RJ
n® 277/2017, referente aos bens patrimoniais, encontra-se
arquivada no érgao?

A documentagdo prevista no artigo 12 da Deliberagdo TCE-RJ
n® 277/2017, referente aos bens em almoxarifado, encontra-se
arquivada no 6rgéo?

Questoes
Normativas

Nota Explicativa

1

Apensados a prestagio de contas fisica.

2
3
4
5

Apensados a prestagdo de contas fisica.
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MODELO 3A - CAMARA MUNICIPAL

~~ “RELATORIO ELABORADO PELO ORGAO DE CONTROLE INTERNO COMPETENTE

Orgdo: Camara

Municipio: Armacdo dos
Buzios %

Exercicio: 2022:

Acrescentar demais informagdes sobre o tépico que julgar pertinentes

3.4 - Demais Atos da Gest3o:

s 5 ¢ 5 Nao Vide Nota
Questdes Normativas Sim Nao Aplicivel | Explicativa
1 As diarias foram pagas e comprovadas de acordo com a legislagdo | X
municipal?
2 Foi respeitade o limite com a folha de pagamentos, conforme | X
determinado no § 1° do artigo 29-A da Constituiciio Federal?
3 Foi respeitado o limite com gastos da Camara Municipal conforme | X

determinado no caput do artigo 29-A da Constituigdo Federal?

5 estabelecido na alinea “a
em algum perlodo do exercicio?

O Poder Legislativo respeitou o limite de despesa com pessoal
", inciso lll, art. 20 da LRF (6% da RCL) X

6 Foi respeitado o disposto no artige 42 da Lei Federal n® 101/00 | X
quando do término do mandato do Presidente da Camara?

Questoes
Normativas

Nota Explicativa

1

o | W N

Acrescentar demais informagdes sobre o topico que julgar pertinentes

4 - ACOES REALIZADAS

Tabela 2 —Demonstrativo das Responsabilidade ndo Regularizadas

Responsaveis

Natureza da
Responsabilidade

Processo n° Valor (R$) Providéncias Adotadas

Nome

Matricuia n°®

Nome

Matricula n°

Nome

NADA A REGISTRAR

Matricula n°

Nome

Matricula n®

Total

Tabela 3 — Tomadas de Contas Instauradas no Exercicio por iniciativa da Administrag.éo
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RELATORIO ELABORADO PELO ORGAO DE CONTROLE INTERNO COMPETENTE

MODELO 3A — CAMARA MUNICIPAL

Orgdo: Camara’

Murf_ici_pio: Armacéo dos

' Exercicio: 2022

Buzios

Natureza da Responsabilidade Valor do Dano (R$) Encaminhada ac TCE-RJ
NADA A REGISTRAR
Total
Tabela 4 — Tomadas de Contas Instauradas no Exercicio por determinagio do TCE-RJ
Natureza da Responsabilidade Valor do Dano (R$) Encaminhada ac TCE-RJ
NADA A REGISTRAR
Total
% " : = Nao Vide Nota .
Questdo Normativa Sim Nao Aplicivel | Explicativa
1 As responsabilidades nao regularizadas foram contabilizadas? X
2 Foram adotadas providéncias visando & regularizagdo das X
responsabilidades nao regularizadas inscritas no exercicio?
3 Foram instauradas Tomadas de Contas visando ao ressarcimento X
de dano/prejuizos ao erario plblico?
4 As Tomadas de Contas, previstas em norma prépria do TCE-RJ, X
foram encaminhadas ao Tribunal de Contas? -
Questdo i
Normativa Nota Explicativa
1
2
3
4
Acrescentar demais informagoes sobre o tépico que julgar pertinentes
5- IMPLEMENTACAQ DAS RECOMENDACOES E DETERMINACOES ANTERIORES
” y ¢ 2 Nao Vide Nota
Questoes Normativas Sim Nao Aplicavel Explicativa

As determinagdes do TCE/RJ, relativas a exercicios anteriores,
foram atendidas?

X

As recomendagdes formuladas pelo controle interno, relativas a
exercicios anteriores, foram atendidas?

(2)

Questdes
Normativas

Nota Explicativa

1

Nao foi implementada a rotina de depreciagao no exercicio de 2022 e ndo foi realizada a baixa das licengas de
software que foram incorporadas ‘de forma indevida na conta bens méveis em exercicios passados.

Nota: Tais regularizagdes sé foram feitas no exercicio de 2023.
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MODELO 3A - CAMARA MUNICIPAL

-~ -RELATORIO-ELABORABO PELO ORGAO DE CONTROLE INTERNO COMPETENTE -

:| Municipio: Armagéao dos

Org3o: Camara : -
g%0:; Camar | Bazios

‘ Exercicio: 2022

6 - APONTAMENTOS DO CONTROLE INTERNO

7 - CONCLUSAO (REGULARIDADE OU IRREGULARIDADE)

Apés andlise da presente prestagdo de contas da Camara Municipal de Armacao dos Blzios, relativos
ao exercicio de 2022, 2 luz da Deliberagéo 277/2017, opino pela sua REGULARIDADE com ressalva
quanto a falta de adogdo das recomendagbes expedidas no anterior, quais sejam: falta de
implementag&o da rotina de depreciagao, falta de baixa de bens méveis a titulo de ajustes de exercicios

anteriores.
-
EPIAALAN
Armacéo dos Buzios, 14 de junho de 2023 Sabrina de Carvalho Sant'anna Arau
Local e Data Responsavél pelo Controle InternoJ\

[

Apontamentos do Controle Intermno: Reservado para as informagdes do controle interno que nZo estejam nos
tépicos posteriores.

Tutorial

No caso de a questdo normativa ser negativa, apresentar as justificativas e medidas adotadas através de nota
explicativa.

Conclusda: Concluir pela regularidade, regularidade com ressalva(s) e recomendagao(des), ou iregularidade(s) das
contas, em face do exame realizado, apontando as medidas adotadas para regularizagéo.

Regisfra-se o conceito de amostragem conforme a NBC T 11.11 — “Amostragem de auditoria € a
aplicagao de procedimentos de auditoria sobre uma parte da totalidade dos itens que compdem o saldo
de uma conta, ou classe de transagfes, para permitir que o auditor obtenha e avalie a evidéncia de
auditoria sobre algumas caracteristicas dos itens selecionadas, para formar, ou ajudar a formar, uma
conclusdo sobre a populagao”.

Entende-se como 6rgao competente o controle interno existente na estrutura administrativa da unidade
jurisdicionada, sob coordenagdo e subordinagdo da unidade central, e, no caso de inexisténcia do
mesmo, a unidade central de controle interno do érgéo a qual a unidade jurisdicionada esteja vinculada.

Importante destacar que os topicos desse relatério indicam questées que este Tribunal entende como
relevantes de verificagdo, contudo n3o tem como objetivo engessar o controle interno na elaboragéo de
seu relatério. Desta forma, todo o contelido que o controle interno ache necessério deverd ser
acrescentado nos topicos ou informado no tépico | — Apontamentos do Controle Interno.
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